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DECRETO NS0 DE ?Jﬁ,«to DE 2003.

(REVOGADO PELO DECRETO N° 2.121, DE 5 DE NOVEMBRO DE 2021) ) -
Estabelece critérios para celebragao

de conveénios, acordos, ajustes,
outros instrumentos congéneres e
das suas prestagdes de contas.

A PREFEITA MUNICIPAL DE PALMAS, no uso das atribuigoes que
Ihe confere o art. 71, inciso lll, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

CAPITULO! _
DA APRESENTAGAO

Art. 1° Toda entidade dos setores publico ou privado do Municipio,
que execute programa ou fungdo mediante aplicagdo de recursos oriundes dJdo
proprio Municipio, através de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos
congéneres, € obrigada a promover o registro e a prestar contas ao Controle
interno do Municipio e ao Tribunal de Contas do Estado, para justificar o bom e
regular emprego do dinheiro publico municipal, em conformidade com as leis.
regulamentos e normas emanadas de autoridades administrativas competentes,
observadas as disposigdes deste Decreto.

§ 1° Para fins deste Decreto, considera-se:

| - convénio: instrumento qualquer que discipline a transferéncia de
recursos piblicos e -tenha como participe 6rgdo da administragdo publica
municipal, que esteja gerindo recursos dos orgamentos do Municipio. visando a
execugdo de programas de trabalho, projeto/atividade ou evento de interesse
reciproco, em regime de mutua cooperagao;

Il - concedente: 6rgdo da Administragdo Publica Municipal,
responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros, ou pela descentralizagao
dos créditos orgamentarios destinados a execugao do objeto do convénio;

Il - convenente: 6ra30 da Adminisiracao Piblica nue de anataver
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Municipal pactua a execugao de programas, projeto/atividade ou evento mediante
a celebragéo de convénio;

IV - interveniente: 6rgdo da Administragdo Publica de qualquer
esfera de governo, ou organizagao particular que participe do convénio para
manifestar consentimento ou assumir obrigagdes em nome proprio,

V - executor: 6rgdo da Administragao Publica de qualquer esfera de
governo ou organizagao particular responsavel direta pela execugdo do objeto do
convénio,

VI - contribuigéo: transferéncia corrente ou de capital concedida em
virtude de lei, destinada a pessoas de direito publico ou privado sem finalidade
lucrativa e sem exigéncia de contraprestagao direta em bens ou servigos, em
conformidade com o art. 26, da Lei de Responsabilidade Fiscal,

VII - auxilio: transferéncia de capital derivada da Lei Orgamentaria
que se destina a atender a énus ou encargo assumido pelo Municipio e somente
sera concedido a entidade sem finalidade lucrativa;

VIll - subvengdo social: transferéncia que independe de Lei
especifica, a instituigao publica ou privada de carater assistencial, educacional e
cultural, sem finalidade lucrativa, com 0 objetivo de cobrir despesa de custeio;

IX - termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificagao
de convénio ja celebrado, formalizado durante sua vigéncia, vedada a alteragao
da natureza do objeto aprovado.

§ 2° A descentralizagao da execucdo mediante convénio ou Lei
especifica ou Portaria somente se efetivara para entes que disponham de
condigbes para consecugéo do seu objeto e tenham atribuigdes regimentais ou
estatutarias relacionadas com a mesma.

§ 3° No caso de destinagao por Portaria ou Lei especifica
incorpora-se @ mesma o Plano de Trabalho ou Atendimento apresentado, do qual
constara, necessariamente, termo de compromisso, obrigando-o ao disposto
neste Decreto.

§ 4° Excluem-se do disposto neste artigo as instituicoes de direito
publico ou privado que tenham recebido subvengdes ou auxilios financeiros cujas
prestagdes de contas estejam reguladas por normas especificas.

CAPITULO I
DO REGISTRO

Art. 2° Para o julgamento e registro dos convénios, acordos e
ajustes ou outros instrumentos congéneres, o Municipio verificara se os mesmos
obedecem as normas de direito comum e administrativo reguladoras da espécie,( o

L.

S/



s{":gf;u‘

PN — LR
A RCITLA s P
camiigle

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIiPIO

da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, Instrugdo Normativa 01/97, Resolugao do
Tribunal de Contas do Estado n® 14/95 e suas alteragées.

CAPITULO Ili
DOS REQUISITOS PARA CELEBRAGAO

Art. 3° O termo sera proposto pelo interessado ao titular do orgédo
ou entidade responsavel pelo programa, mediante a apresentagdo do Plano de
Trabalho (anexo I) ou Plano de Atendimento (anexo I), que contera, no minimo,
as seguintes informagoes:

I - razdes que justifiquem a celebragéo do convénio:
Il - descrigdo completa do objeto a ser executado:

Il - descricdo das metas a serem atingidas, qualitativamente e
quantitativamente;

IV - etapas e ou fases da execugao do objeto com previsdo de
inicio e fim;

V - plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo
concedente e a contrapartida financeira do proponente, se for o caso, para cada
projeto ou evento;

VI - Plano de Atendimento, quando o objeto tratar-se de assisténcia
social;

VII - cronograma de desembolso:

VIl - declaragédo do convenente de que ndo estd em situagdo de
mora ou inadimpléncia junto a qualquer 6rgdo ou entidade da Administragao
Publica Federal, Estadual e Municipal direta e indiretamente:

IX - comprovagéo do exercicio pleno da propriedade do imovel,
mediante certiddo no Cartério de Registro de Imével, quando o convénio tiver por
objeto a execug&o de obras ou benfeitorias do mesmo, tais como reformas;

X - abertura de conta bancéria especifica e vinculada ao convénio
para a movimentagdo dos recursos, deverd ser informada no Plano de Trabalho
ou Atendimenito.

- § 1° Integrara o Plano de Trabalho a especificagao completa do bem
a ser produzido ou adquirido e, no caso de obras ou servigos, o projeto basico,
entendido como tal, o conjunto de elementos necessarios e suficientes para
caracterizar, com nivel de precisdo adequado, a obra ou servico objeto do
convénio, sua viabilidade técnica, o custo, fases ou etapas, e prazos de
execugdo, devendo conter os elementos que dispde o inciso IX, do art. 6° da Lej

n° 8.666/93 e suas alteragdes. Z 4
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§ 2° Quando o objeto tratar-se de assisténcia ou atendimento,
devera ser encaminhado o Plano de Atendimento ( anexo I1).

§ 3° O Municipio, Estado, Distrito Federal ou a Unido, bem como
seus Orgaos e entidades, somente poderao figurar como convenentes, se atender
a todas as exigéncias deste Decreto e aos requisitos da Lei de Diretrizes
Orgamentarias vigente, especialmente quanto ao cumprimento das disposigtes
constitucionais, ressalvados os casos de calamidade publica oficialmente
declarados.

Art. 4° A situaglo de regularidade do convenente, para os efeitos
deste Decreto, serd comprovada mediante:

| - apresentagdo de certidoes de regularidade fornecidas pela
Secretaria da Receita Federal, pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, do
Ministério da Fazenda, Secretaria Estadual e Secretaria Municipal:

Il - copia do registro de Entidade de Fins Filantrépicos, fornecida
pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social, quando for o caso;

Il - registro junto ao Conselho Municipal de Educagdo, quando
tratar-se de atendimento de educagéao infantil:

IV - apresentar Certiddo Negativa de Débitos junto ao INSS
atualizada, e, se for o caso, também a regularidade quanto ao pagamento das
parcelas mensais relativas aos débitos renegociados;

V - apresentar Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal, nos termos
da Lei n® 8.036, de 11 de maio de 1990:

VI - comprovagéo de regularidade perante o PIS/PASEP;

VIl - comprovagdo de ndo estar inscrito como inadimplente do
Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal, SIAFI,
Estadual e Municipal.

VIIl - comprovagao de nao estar inscrito ha mais de 30 (trinta) dias
no Cadastro de Informativo de Créditos Nao Quitados - CADIN:

IX - copia dos documentos pessoais do representante legal, bem
como comprovante de enderego;

_ X - copia da ata de posse do representante legal e diploma do
Prefeito, quando for o caso;

Xl - copia do CNPJ do érgéo:

Xl - copia do Estatuto quando se tratarem de entidades sem
finalidade lucrativas: _
5o
Xl - declaragéo de utilidade publica; d
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XIV - certiddo do Tribunal de Contas do Estado- TCE /T ribunal de
Contas da Unido - TCU, se for o caso de Orgaos publicos;

§ 1° Quando a declaragao prestada pelo convenente datar de mais
de 30 (trinta) dias, exigir-se-a a sua retificagéo para a celebragao do convénio.

§ 2° Nao se exigirda a comprovagéo de regularidade de que trata
este artigo para a liberagéo de parcelas, durante a vigéncia do instrumento.

Art. 5° Atendidas as exigéncias previstas neste Decreto. o setor
técnico e o de assessoria juridica do 6rgdo ou entidade concedente, segundo as

suas respectivas competéncias, fardo o texto das minutas de convénio.
acompanhado de :

I - documentos comprobatorios da capacidade juridica do
proponente e de seu representante legal, da capacidade técnica, quando for o
caso, e da regularidade fiscal, nos termos da legislagdo especifica;

Il - parecer do setor competente se o objeto, ora solicitado. consta
no PPA, se ha disponibilidade orgamentaria e se os beneficios a serem
alcangados com a celebragéo do convénio, bem como os bens adquiridos no final
da execucéo, serdo doados a entidade recebedora dos recursos ou nio.

Il - denominagdo do setor competente, bem como a pessoa
responsavel pela acompanhamento da execugao do convénio e a ressalva que a
mesma s poderd ser substituida, mediante Decreto ou Portaria indicando o novo
nome.

Paragrafo unico. Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos
por este Decreto, somente poderio ser celebrados apos a aprovagio pela,
Prefeita Municipal, nos pareceres das unidades referidas no caput deste artigo.

Art. 6° E vedado:

| - celebrar convénio, efetuar transferéncia, ou conceder beneficios
sob qualquer modalidade, destinado a érgao ou entidade da Administragdo
Publica Federal, Estadual, Municipal, do Distrito Federal ou qualquer orgéao ou
entidade, de direito publico ou privado, que esteja em mora, inadimpléncia com
outros convénios ou em situagéo de irregularidade para com o Municipio;

Il - destinar recursos publicos como contribuigdes, auxilio ou
subvengdes as instituicbes privadas com fins lucrativos, salvo po Lei especifica
obedecendo o disposto no art.26, da Lei de Responsabilidade Fiscal:

Il - celebrar convénios cujo objeto trata-se de prestagdo de
servico;

§ 1° Para os efeitos do inciso | deste artigo, considera-se em
situagéo de inadimpléncia, devendo o 6rgao concedente proceder a inscrigdo no
I‘
I
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cadastro de inadimpléncia do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do
Municipio- SIAFEM, o convenente que:

| - ndo apresentar a prestacdo de contas, final ou parcial dos
recursos recebidos, nos prazos estipulados por este Decreto;

Il - ndo tiver a sua prestagdo de contas aprovada pelo concedente,
qualquer fato que resulte em prejuizo ao erério.

Il - estiver em débito junto a 6rgdo ou entidade da Administragdo
Publica pertinente a obrigagées fiscais ou a contribuigdes legais.

§ 2° Nas hipoteses dos incisos | e Il do § 1°, a entidade que tiver
outro administrador, que nio o faltoso, apés a instauragdo da Tomada de Contas
Especial e remessa do processo ao Tribunal de Contas do Estado, serj liberada
para receber novos recursos Municipais, mediante suspensao da inadimpléncia,
pela unidade de controle interno da Secretaria Municipal de Finangas.

§ 3° O novo dirigente comprovara, mensalmente, ao concedente o
prosseguimento das agbes adotadas, sob pena de retorno a situagdo de
inadimpléncia, mediante relatérios.

CAPITULO IV
DA FORMALIZAGAO

Art. 7° O preambulo do Termo de Convénio contera a numeracao
seqlencial; o nome e o CNPJ dos orgaos ou entidades que estejam firmando o
instrumento; o nome, enderego, nimero e 6rgdo expedidor da Carteira de
Identidade e CPF dos respectivos titulares, dos 6rgdos convenentes ou daqueles
que estiverem atuado por delegagdo de competéncia, os responsaveis pela
execugao Secretarios ou Presidentes, etc, indicando - se ainda, os dispositivos
legais de credenciamento; a finalidade, a sujeigdo do convénio e sua execucio as
normas da Lei n.” 8.666/93 e suas alteragGes, no que couber, bem como a
Instrugdo Normativa n® 14/95-TCE, Instrugdo Normativa n°® 01/97 e 3 este
Decreto.

Art. 8° O convénio contera, expressa e obrigatoriamente, clausulas
estabelecendo:

| - o objeto e seus elementos caracteristicos com a descrigao
detalhada, objetiva, clara e precisa do que se pretende realizar ou obter. em
consonancia com o Plano de Trabalho, que integrara o convénio independente de
transcricéo;

Il - a obrigagdo de cada um dos participes, inclusive a contrapartida:

Il - a vigéncia deve ser fixada de acordo com o prazo previsto para

a execucao do objeto expresso no Plano de Trabalho, acrescido de 30 dias para

apresentacao da prestagédo de contas final; [ 57
I
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IV - a obrigagdo do concedente de prorrogar de oficio a vigéncia do
convénio, quando houver atraso na liberagdo dos recursos, limitada a
profrogacgao ao exato periodo do atraso verificado:

V - a prerrogativa do Municipio, exercida pelo drgédo ou entidade
responsavel pelo programa, de conservar a autoridade normativa e exercer
controle e fiscalizagio sobre a execugao, bem como de assumir ou transferir a
responsabilidade pelo mesmo, no caso de paralisagéo ou de fato relevante que
venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade do servigo;

VI - a classificagdo funcional-programatica e econémica da despesa,
mencionando-se o nimero e data da Nota de Empenho;

VIl - a liberagdo de recursos, obedecendo ao cronograma de
desembolso constante do Plano de Trabalho (anexo );

VIl - a obrigatoriedade do convenente de apresentar relatdrios de
execugao fisico-financeira e prestar contas dos recursos recebidos, na forma
prevista neste Decreto;

IX - a definigdo do direito de propriedade dos bens remanescentes
na data da conclus&o ou extingéo do instrumento, e que, em razao deste, tenham
sido adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto
na legislagéo pertinente;

X - faculdade aos participes para denuncid-lo ou rescindi-lo, a
qualquer tempo, imputando-lhes as responsabilidades das obrigagdes
decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-se-lhes, igualmente os
beneficios adquiridos no mesmo periodo;

Xl - a obrigatoriedade de restituigao de eventual saldo de recursos,
inclusive os rendimentos da aplicagéo financeira ao Municipio na data de sua
concluséo ou extingéo;

Xl - o compromisso do convenente de restituir ao concedente o
valor transferido atualizado monetariamente, desde a data do recebimento,
acrescido de juros legais, na forma da legislagdo aplicavel aos débitos para com a
Fazenda Municipal, nos seguintes casos:

a) quando néo for executado o objeto da avenga,

b) quando néo for apresentada, no prazo exigido, a prestagdo de
contas parcial ou final;

c) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da
estabelecida no convénio,

Xl - o compromisso do convenente de recolher & conta do
concedente o valor corrigido da contrapartida pactuada, quando ndo comprovar
a sua aplicagéo na consecugédo do objeto do convénio:

XIV - o compromisso do convenente de recolher a conta do
concedente o valor correspondente a rendimentos de aplicagdao no mercado
financeiro, referente ao periodo compreendido entre a liberagdo do recurso e sua

W
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utilizagdo, quando nao Comprovar o seu emprego na consecugdo do objeto,
ainda que nao tenha feito aplicagéo;

XV - aindicagao, quando for o caso, de cada parcela da despesa
relativa & parte a ser executada em exercicios futuros, com a declaragdo de que
serao indicados em Termos Aditivos, os créditos e empenho, apés empenhar no
exercicio, emitir Termo Aditivo informando o nimero da NE.

XVI - a indicagéo de que os récursos, para atender as despesas em
exercicios futuros, no caso de investimento, estio consignados no Plano
Plurianual, ou em prévia lei que autorize e fixe o montante das dotagbes, que,
anualmente, constardo do orgamento, durante o prazo de sua execucdo,

XVIl - as obrigagdes do interveniente e do executor, quando houver:

XVIII - o livre acesso de servidores do Sistema de Controle Interno e
Externo ao qual esteja subordinado o concedente, a qualquer tempo e lugar, a
todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento
pactuado, quando em missdo de fiscalizag&o ou auditoria;

XIX - o compromisso do convenente de movimentar os recursos em
conta bancaria especifica:

XX - a indicag&o do foro para dirimir dividas decorrentes de sua
execugsao.

Art. 9° E vedada a inclusao, tolerancia ou admissao, nos convénios,
sob pena de nulidade do ato e responsabilidade do agente, de clausulas oy
condigdes que prevejam ou permitam:

| - realizagdo de despesas a titulo de taxa de administragdo, de
geréncia ou similar;

Il - pagamento de gratificagédo, consultoria, assisténcia técnica ou
qualquer espécie de remuneracao adicional a servidor que pertenca aos quadros
de 6rgéos ou entidades da Administragao Municipal:

Il - adiantamento com alteragado do objeto, ou das metas;

IV - utilizag&o dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no
respectivo instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

V - realizagao de despesas em data anterior ou posterior a sua
vigéncia;

VI - atribuigio de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos:

VIl - realizagdo de despesas com taxas bancarias, com multas, juros

Ou corregao monetaria, inclusive, referente a pagamentos ou recolhimentos fora
dos prazos, salvo quando houver atraso nos repasses, exceto com CPMF.

VIl - transferéncia de recursos para clubes, associagies de
servidores ou quaisquer entidades congéneres, excetuadas creches e escolas
para o atendimento pre-escolar: /

L
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IX - realizago de despesas com publicidade, salvo as de carater
educativo, informativo ou de orientag&o social, das quais nao constem nomes,
simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal de autoridades ou
servidores publicos.

Art. 10. E nulo e de nenhum efeito, o convénio verbal com o
Municipio ou com qualquer entidade da Administragao Municipal,

Art. 11. Assinarao, obrigatoriamente, o termo de convénio 0s
icipes, duas testemunhas devidamente qualificadas e o interveniente, se

Art. 12. Assinado o convénio, a entidade ou orgéo concedente dara
ciéncia do mesmo 4 Camara Municipal respectiva do convenente, quando for o
caso,

Art. 13. A execugdo de convénio subordinar-se-a ao prévio
cadastramento do Plano de Trabalho, apresentado pelo convenente, no SIAFEM.
independente do seu valor, ou do instrumento utilizado para a sua formalizagao.

Art. 14. O processo, contendo termo de convénio e seus aditivos,
bem como Plano de Trabalho e suas eventuais reformulagées, sera encaminhado
a Secretaria gestora do recursos para acompanhamento, pagamento, registro e
analise da prestacdo de contas, encaminhamento ao TCE e formulagdo de
Tomada de Contas Especial e Arquivamento.

CAPITULO V
DA ALTERACAO

Art. 15. Os convénios ou Plano de Trabalho, acordos e ajustes
somente poderéo ser alterados, com as devidas justificativas, mediante proposta
de alteracao a ser apresentada no prazo minimo de 20 ( vinte) dias antes do seu
término e desde que aceitas pelo ordenador da despesa.

§ 1° E vedado o aditamento de convénio com intuito de alterar o
seu objeto, entendido como tal a modificagdo ainda que parcial, da finalidade
definida no correspondente Plano de Trabalho, configurando mudanga do objeto,
mesmo que nao haja alteragéo da classificagdo econémica da despesa.

§ 2° Excepcionalmente, quando se tratar apenas de alteragdo da
programacao de execug@io do convénio, admitir-se-3 ao o6rgdo ou entidade
executora propor a reformulagdo do Plano de Trabalho, que sera previamente
apreciada pelo setor técnico e submetida a aprovacgao da autoridade competente
do 6rgdo ou entidade concedente.

Art. 16. As alteragoes, de que frata o art. 15, sujeitam-se ao registra,
pelo 6rgéo gestor do convénio, no SIAFEM.
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CAPITULO Vi
DA PUBLICACAOQ

Art. 17. A eficacia dos convénios e de seus aditivos, qualquer que
seja o seu valor, fica condicionada a publicag&o do respectivo extrato no Placar,
ou conforme determina a Lei Orgénica do Municipio, que sera providenciada pela
Advocacia Geral do Municipio até o 5° (quinto) dia dtil a contar de sua assinatura,
contendo os seguintes elementos:

| - espécie, niimero e valor do instrumento:

Il - denominagéao, domicilio e CNPJ dos participes, nome e CPF dos
signatéarios:

I - resumo do objeto;

IV - crédito pelo qual ocorrera a despesa, niimero e data da Nota de
Empenho;

V - valor a ser transferido ou descentralizado no exercicio em Cursos
e se for o caso, o previsto para exercicios subsequentes, bem como o da
contrapartida que o convenente se obriga a aplicar;

VI - prazo de vigéncia e data da assinatura;

VIl - codigo da unidade gestora, da gestao e classificagdo funcional
programatica.

CAPITULO Vi
DA LIBERAGAO DOS RECURSOS

Art. 18. A liberagdo de recursos financeiro, em decorréncia de
convénio obedecers as seguintes disposigoes:

depositados e geridos no Banco do Brasil S.A, na Caixa Econdmica Federal ou
nos Bancos Oficiais Estaduais, salvo legislagdo especifica disciplinando
diferentemente,

Il - no caso de varios repasses, fica condicionado a liberagao da
parcela seguinte a prestagdo de contas da anterior, mediante apresentacio do
o6rgéo repassador junto ao protocolo da Prefeitura Municipal.

Il - nas hipéteses do inciso I, deste artigo, quando o orgao
convenente for sediado em localidade que ndo possua Agéncia do Banco do
Brasil S.A, da Caixa Econémica Federal ou Banco Oficial que se lhe aplicar,
conforme o caso, sera observada a seguinte ordem de preferéncia: P

Ls

a) outro Banco Oficial Federal: ( N

b) outre Banco Oficial Estadual; /

/
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C) na inexisténcia de instituiges financeiras mencionadas nas
alineas anteriores, em Agéncia Bancaria local,

Art.19. Os recursos serdo mantidos em conta bancaria especifica
somente sendo permitidos saques para o pagamento de despesas previstas no
Plano de Trabalho, mediante cheque nominativo ao credor ou ordem bancéria, ou
para aplicagdo no mercado financeiro.

§ 1° Quando o destinatario da transferéncia for a Unigo, Distrito
Federal ou Estado, entidade a eles vinculada ou entidade particular, os recursos
transferidos, enquanto nao empregados na sua finalidade, serdo obrigatoriamente
aplicados em:

| - caderneta de Poupanga de instituigao oficial, se a previsao de sey
uso for igual ou superior a um meés;

Il - em fundo de aplicacéo financeira de curto prazo, ou operacéo
de mercado aberto lastreado em titulo da divida publica federal, quando sua
utilizag&o estiver prevista para prazos menores:

Il - quando se tratarem de entidades privadas sem finalidade
lucrativas, devera no ato da aplicagao verificar o valor do CPMF e se a aplicagao
e viavel.

§ 2° Os rendimentos da aplicagao financeira serao, obrigatoriamente,
aplicados no objeto do convénio ou da transferéncia, estando sujeitos as mesmas
condigdes de prestagso de contas exigidas para os recursos transferidos,

§ 3° As receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo no mercado
financeiro ndo poderdo ser computadas como contrapartida devida pelo
convenente.

Art, 20. A transferéncia de recursos financeiros destinados ao
cumprimento do objeto do convénio obedecera ao Plano de Trabalho
previamente aprovado, tendo por base o cronograma de desembolso, que tera
como parametro para a defini¢do das parcelas o detalhamento da execucao fisica
do objeto e o programa financeiro do Municipio.

§ 1° Os 6rgéos gestores que autorizarem recursos em desacordo
com o disposto neste artigo terdo as suas propostas de programacao revistas
pelo 6rgéo central de programacao financeira.

§ 2° No caso de vérios repasses, fica condicionada a liberagao da
parcela seguinte & prestacio de contas da anterior, mediante apresentagdo ao
orgéo repassador e por eles analisadas e aprovadas.

§ 3° A liberagéo das parcelas do convénio sera suspensa até a
corregao das impropriedades ocorridas, nos casos a seguir especificados:

| - quando n&o tiver havido comprovagao da boa e regular aplicagao
da parcela anteriormente recebida, na forma da legislagao aplicavel, inclusive
mediante procedimentos de fiscalizagdo local, realizados periodicamente pela

W
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entidade ou 6rgdo concedente e /ou pela Geréncia de Controle Interno da
Secretaria Municipal de Financas.

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos
recursos, atrasos nao justificados no cumprimento das etapas ou fases
programadas, praticas atentatérias aos principios fundamentais da
Administragéo Publica nas contratagbes e demais atos praticados na execucdo
do convénio:

Il - quando for descumprida pelo convenente ou executor qualquer
clausula ou condigéo do convénio.

§ 4° A liberagdo das parcelas do convénio sera suspensa
definitivamente na hipétese de sua rescisac.

§ 5° Quando da conclusdo, dentncia ou extingdo do convénio, os
saldos financeiros femanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas
em aplicagées financeiras realizadas, serdo devolvidos ao 0rgdo ou entidade
concedente, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento sob pena de
imediata instaurago de Tomada de Contas Especial do responsavel,
providenciada pela autoridade competente do 6rgdo ou entidade concedente.

CAPITULO VIl
DA EXECUGAOQ

Art. 21. o convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas pactuadas e a legislagao pertinente, respondendo cada
um pelas conseqiiéncias de sua inexecugao total ou parcial,

Art. 22. A fungao gerencial fiscalizadora sera exercida pelos érgaos
entidades concedentes dos recursos, dentro do prazo regularmente de
execugao/prestacdo de contas do convénio, ficando assegurados aos agentes
qualificados o poder discricionario de reorientar as agdes e de acatar ou nao
justificativas com relagdo as eventuais disfungdes havidas na execucdo, sem
prejuizo da agdo das unidades de controle interno e externo.

Art. 23. Sem prejuizo da prerrogativa do Municipio, consoante art.
7° deste Decreto, o ordenador de despesas do érgdo ou entidade concedente
podera delegar via Portaria ou Decreto, competéncia para acompanhamento da
execugdo do convénio, a dirigentes de 6rgsos ou entidades pertencentes 3
Administragao Municipal Que executem os programas a ele vinculado

Art. 24. As unidades Municipais que receberem transferéncias dos
orgéos ou entidades, mencionadas no art. 1°, para execugdo de Programas de
Trabalho que requeiram nova descentralizagdo ou transferéncia, subordinara tais
transferéncias as mesmas exigéncias que lhes foram feitas, conforme legislagao
pertinente.
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Parégrafo unico. Os orgéos ou entidades da Administragao Publica

Art. 25. Quando a transferéncia Compreender a cessio, ou os
fecursos forem destinados a aquisicdo, producdo oy transformagao de
equipamentos ou de materiais Permanentes, sera obrigatéria & estipulagao
quanto ao destino a ser dado aos bens remanescentes na data de sua extingao,
do respectivo instrumento, os quais poderdo ser doados & entidade convenente, a

Art. 26. Quando o convenente integrar a administragao publica, de
qualquer esfera de governo, dever3, obrigatoriamente, sujeitar-se as disposigdes
da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragoes.

Parégrafo unico. Sendo o convenente entidade privada sem
finalidade lucrativa, nao sujeita a Lei n.° 8.666/93 e suas alleragdes, devera, na
execugdo das despesas com os recursos recebidos em transferéncias, adotar
pProcedimentos an4logos aos estabelecidos pela referida Lej

CAPITULO IX
DA PRESTAGAO DE CONTAS

constituida de:

| - Plano de Trabalho - anexo | ou Plano de Atendimento, anexo I

Il - cépia do termo de convénio, acordo ou ajuste, com indicacéo da
data de sua publicag&o:;

Il - relatério de cumprimento do objeto:
IV - relatério de Execucgao Fisico-Financeira:
V - demonstrativo da eXecucao da receita e despesa, evidenciando
0S recursos recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos
auferidos da aplicagao dos récursos no mercado financeiro, quando for o caso e
os saldos, anexo IV T
(lad
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Vil - exirato da conta bancaria especifica do periodo do
recebimento da 19 parcela até o ditimo Pagamento e conciliagdo bancaria

VIl - cépia do termo de aceitagdo definitiva da obra, quando o
instrumento objetivar a execugéo de obra ou servigo de engenharia;

IX - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, a conta
indicada pelo concedente:;

X - relagao de bens;

Xl - balango financeiro, anexo X, da Lei Orgamentaria n.°
4320/64, quando tratar de Administragdo Publica:

XII - cépia do parecer emitido pelo Conselho Fiscal ou consultutivo
sobre a aplicagio dos recursos quando a entidade aplicadora for a iniciativa
privada;

Xl - a prestacdo de contas do termo pactuado deversd ser
apresentada com a assinatura de um Contador devidamente habilitado com o n°
do CRC do conselho de classe da categoria:

XIV - copia do despacho adjudicatério e homologagao das licitagoes
realizadas ou justificativa para sua dispensa ou inelegibilidade, com o respectivo
embasamento legal, quando o convenente pertencer 3 Administragdo Publica e
toda documentacao relativa analoga das entidades sem finalidade lucrativa,

§ 1°| A contrapartida do executor e/oy do convenente sera
demonstrada no Relatério de Execugao Fisico-Financeira, bem como na
prestagdo de contas.

§2° A prestagdo de contas final sera apresentada a unidade
concedente até 15 dias apos o final da vigéncia.

Art. 28. Incumbe ao 6rgéo ou entidade concedente decidir sobre a
regularidade, ou nao, da aplicagdo dos recursos transferidos, e, se extinto, ao seu
sucessor,

Art. 29, As despesas serdo comprovadas mediante documentos
originais fiscais ou equivalentes, devendo as faturas, recibos, notas fiscais e
quaisquer outros documentos comprobatérios serem emitidos em nome do
convenente ou do executor, se for o caso, devidamente identificados com
referéncia ao titulo e nimero do convénio,

§ 1° Os documentos referidos neste artigo serdfo mantidos em
arquivo em boa ordem, no proprio local em que forem contabilizados, 2
disposigédo dos 6rgdos de controle interno e externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos,
contados da aprovagéo da prestac&o ou tomada de contas, do gestor do érgao ou
entidade concedente, relativa ao exercicio da concessso.

§ 2° Na hipétese do convenente utilizar servigos de contabilidade de
terceiros, a documentagdo devera ficar arquivada nas dependéncias do
convenente pelo prazo fixado no 5 sl

L_.i.'./
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Art. 30. A partir da data do recebimento da prestagao de contas
final, o ordenador de despesa da unidade concedente, com base nos
documentos referidos nos arts. 27 e 29 e a vista do pronunciamento da unidade
técnica responsavel pelo programa do 6rgéo ou entidade concedente, tera o
prazo de 10 dias para pronunciar-se sobre a aprovagao ou nao da prestacao de
contas apresentada e 5 dias para o pronunciamento do ordenador de despesa,
Prefeito.

§ 1° A prestagao de contas parcial ou final sera analisada e avaliada
na unidade técnica responsavel pelo programa do orgéo ou entidade concedente
que emitira parecer sob os seguintes aspectos:

| - téenico: quanto & execucéo fisica e atingimento dos objetivos do
convénio, podendo o setor competente valer-se de aludos de vistoria ou de
informagdes obtidas junto as autoridades do local de execugao do convénio (visita
€ acompanhamento da execugéo):

Il - financeiro: quanto a correta e regular aplicagdo dos recursos do
convénio, observando o recolhimentos de todos os tributos obrigatdrios, conforme
lei vigente.

§ 2° Apbs recebida a prestagéo de contas parcial final, o ordenador
de despesa da unidade concedente devera efetuar imediatamente o registro do
recebimento da prestag&o de contas no cadastro do SIAFEM. A nao efetivacio
do referido registro, ap6s 30 dias do final da vigéncia, acarretara o lancamento
automatico do convenente como inadimplente.

§ 3° Aprovada a prestagédo de contas final, o ordenador de despesa
da unidade concedente devera efetuar o devido registro da aprovacédo da
prestagdo de contas no cadastro de convénio no SIAFEM e fara constar do
Processo, declaragéo expressa de que os recursos transferidos tiveram boa e
regular aplicagdo e a encaminhara ao 6rgéo de contabilidade analitica a que
estiver jurisdicionado, o qual examinara, formalmente, a prestacdo de contas e,
constatando a sua legalidade, efetuard o devido registro, homologagéo e
encaminhara para o Tribunal de Contas do Estado para registro e as devidas
baixas.

§ 4° Na hipotese da apresentagdo de conta nao ser aprovada e
exauridas todas as providéncias cabiveis, o ordenador de despesas registrara o
fato no Cadastro do SIAFEM e encaminhara o respectivo Processo ao 6rgéo de
contabilidade analitica a que estiver jurisdicionado, para instauragédo de Tomada
de Contas Especial e demais medidas de sua competéncia, sob pena de
responsabilidade.

§ 5° O 6rgéo de contabilidade analitica examinara, formalmente, a
prestacdo de contas e, constatando irregularidades procedera a instauragéo de
Tomada de Contas Especial, apos as providéncias exigidas para a situacao,
efetuando os registros de sua competéncia.

§ 6° Apds a providéncia aludida no § 5° o respectivo processo de
Tomada de Contas Especial serd encaminhado aos orgéos de controle interno Z/ ¥y

! ll.l.l
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para os exames de auditoria previstos na legislagdo em vigor e providéncias
subsequentes.

§ 7° Quando a prestacéo de conlas nao for encaminhada no prazo
convencionado, o concedente assinara o Prazo maximo de 30 (trinta) dias para a
sua apresentacéo, ou recolhimento dos recursos, incluidos os rendimentos da
aplicagdo no mercado financeiro, acrescidos de juros e corregéo monetaria, na
forma da lei, comunicando o fato ao 6rgao de controle interno de sua jurisdicao
em vigor e providéncias subsequentes.

§ 8° Esgotado o prazo referido no § 7°, e nao cumpridas as
exigéncias, ou, ainda, se existirem evidéncias de irregularidades de que resultem
em prejuizo para o erério, a unidade concedente dos recursos adotara as
providéncias previstas no § 4° deste artigo.

§ 9° Aplicam-se as disposi¢des dos §§, 5° 6°e 7° deste artigo aos
casos em que o convenente ndo Comprove a aplicagdo da contrapartida
estabelecida no convénio, bem como dos rendimentos da aplicagao no mercado
financeiro.

§ 10. Os atos de competéncia do ordenador de despesa da unidade
concedente e assim como os de competéncia da unidade técnica responsavel
pelo programa, do 6rgéo ou entidade concedente, poderdo ser delegados nos
termos da Lei Orgénica do Municipio.

CAPITULO X
DA PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

Art. 31. A prestacso de contas parcial é aquela pertinente a cada
uma das parcelas de recursos liberados e sera composta da documentagao
especificada no art. 27, com excecao do relatério de cumprimento do objeto.

Art. 32. Constatada iregularidade ou inadimpléncia na
apresentacdao da prestagdo de contas parcial, o ordenador de despesas
suspendera imediatamente a liberagdo de recursos e notificara o convenente,
dando-lhe o prazo maximo de 30 (trinta) dias Para sanar a irregularidade ou
cumprir a obrigagao.

Paragréfo unico. Decorrido o prazo da notificagdo sem que a
irregularidade tenha sido sanada ou adimplida a obrigagdo, o ordenador de
despesa comunicar4 o fato, sob pena de responsabilidade, ao orgao integrante
do controle interno a que estiver jurisdicionado e providenciara junto ao érgao de
contabilidade analitica, a instaurag@o de Tomada de Contas Especial e registrara
a inadimpléncia no Cadastro de Convénios no SIAFEM.

CAPITULO XI '-J
DA RESCISAO
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independememente dt:! instrumento de sua formalizagao, © inadimplemento de
quaisquer das clausulas pactuadas, paﬂiculannente quando constatadas 23S
seqguintes situagbes:

| - utilizagao dos recursos em desacordo cOM o Plano de Trabalho,

|| - aplicagao dos recursos N0 mercado financeiro em desacordo com
o disposto NO art. 19,

|1l - falta de apresen’taqan das presta:;.ﬁes de contas parcial € final.

Art. 34. A rescisdo do convénio, na forma do art. 33, enseja 2
instauragao da competente Tomada de Contas gspecial.

Art. 35. Sera instaurada a competente Tomada de Contas Especial,
yisando a apuragao dos fatos, identificagao dos responsaveis € quan’tiﬁcaqﬁo do
dano, pelos 4rgaos encarregados da cﬂntabi‘nidade analitica do concedente, por
solicitagao do respectivo ordenador de despesas OU, na sua omissao, por
determinagao do Controle Interno, quando:

e | - nao for aprovada a prestagao de contas, apesar de eventuais
justificativas apresemadas pelo convenente, em decorréncia de:

a) nao execugao total do objeto pactuado,

b) atingindo parcial 0S objetivos avangados,

c) desvio de finalidade;

d) impugnagao de despesas,

e) nao cumprimento dos recursos de contrapartida;

f) nao aplicagao de rendimentos de aplicagdes financeiras no objeto
pamuadu.

1| - ccorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo a0 erario.

§ 1° A instauragao da Tomada de Contas Especial obedecida 2
norma especifica s ywra procedida ainda de prauidéncias saneadoras por parte do
concedente € da notificagao do responséavel, assinalando prazo de. no maximo,
30 (trinta) dias, para que apresente @ prestagao de contas ou recolha o valor do
débito imputado, acrescido de corregao monetaria e juros de mora, bem assim,
as '!.ustiﬁcatwas o as alegagbes de defesa julgadas necessarias pelo notificado,
nos casos em d \e a prestagao de contas nao tenha sido aprovada.

» |nstaurada 2 Tomada de Contas Especial € havendo 2
apre-aenlaqﬁn, e mbora intempestiva, da prestagao de contas ou recolhimento do
débito imputaiio, inclusive gravames legais, poderao gcorrer as seqguintes
hipoteses:

I\ - no caso da apresental;éo da presiagao de contas OU
recolhimento integral do débito imputado, antes do encaminhamento da Tomada
g

r
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de Contas Especial ao Tribunal de Contas do Estado, devera ser dada baixa do
registro de inadimpléncia:

a) aprovada a prestagéo de contas ou comprovado o recolhimento.
tal circunstancia devera ser imediatamente comunicada ao 6rgéo
onde se encontra a Tomada de Contas Especial, visando o
arquivamento do processo e mantendo-se a baixa da inadimpléncia
e efetuando-se o registro da baixa da responsabilidade, sem
prejuizo de ser dado conhecimento do fato ao Tribunal de Contas
do Estado, em relatério de atividade do gestor, quando da Tomada
ou prestagdo de contas anual do ordenador de despesas do
orgao/entidade concedente:

b) ndo aprovada a prestagao de contas, o fato devera ser
comunicado ao 6rgdo onde se encontre a Tomada de Contas
Especial, para que adote as providéncias necessarias ao
prosseguimento do feito, sob esse novo fundamento, reiscrevendo-
se a inadimpléncia, no caso da Tomada de Contas Especial referir-
se ao atual administrador, tendo em vista a sua permanéncia a
frente da administragéo do 6rgao convenente;

C) no caso da apresentagéo da prestagéo de contas ou recolhimento
integral do débito imputado, apés o encaminhamento da Tomada de
Contas Especial ao Tribunal de Contas do Estado, proceder-se-3,
também, a baixa de inadimpléncia:

d) sendo aprovada a prestagdo de contas ou comprovado o
recolhimento, tal circunstancia devera ser imediatamente
comunicada a respectiva unidade de controle interno que certificou
as contas para adog&o das providéncias junto ao Tribunal de
Contas, mantendo-se a baixa da inadimpléncia bem como a
inscricdo da responsabilidade apurada que s6 podera ser baixada
por decisdo do Tribunal:

e) ndo sendo aprovada a prestagdo de contas adotar-se-a as
providéncias do inciso anterior a comunicagdo a unidade de controle
interno, reinscrevendo-se, entretanto, a inadimpléncia, no caso da
Tomada de Contas Especial referir-se ao atual administrador, tendo
em vista a sua permanéncia a frente da administragao do 6rgao
convenente.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. Nao se aplicam as exigéncias deste Decreto aos
instrumentos: o
I
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| - cuja execug@o ndo envolva a transferéncia de recursos entre os
participes;

Il - destinados & execugfio descentralizada de programas federais de
atendimento direto e especifico.

Paragrafo tnico. As disposiges deste Decreto aplicam-se no que
couber e no que se equipara a figura do convénio.

Art. 37. A inobservancia do disposto neste Decreto constitui omissao
de dever funcional e sera punida na forma prevista em lei.

Art. 38. Ficam aprovados os formularios que constituem os anexos
deste Decreto, que serdo utilizados pelos convenentes para a formalizagao do
instrumento, e da respectiva prestacao de contas.

Art. 39. Aplicam-se no que couber. aos instrumentos
regulamentados por este Ato, as demais legislagbes pertinentes.

Art. 40. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PALMAS, aos ¢ dias do mas
de aelo  de 2003, 15° ano da criagéo de Palmas,

I
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ANEXO 1 A0 DECRETON®2¢0,DE 4 DE gLodc  DE 2003

ANE! o
I LS
1-DADOS CADASTRAIS
ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE CGC
ENDEREGO
LiDAEE UF, C.E.P. ithﬁELEFf)NE  EA
ONTA ﬁDRRENTE| | 'BANCO ’AGENCiA IIPRACA DE PAGAMENTO
OME DO RESPONSAVEL e CPF
C.1/IORGAO EXPEDIDOR CARGO FUNCAO  MATRICULA
|ENDERE(;:D CEP
2 - OUTROS PARTICIPES
(INTEGRA O PLANO DE TRABALHO)
NOME CGCICPF. EA
ENDERECO | CEP

3 - DESCRICAO DO PROJETO (INTEGRA O PLANO DE TRABALHO)

TITULO DO PROJETO PERIODO DE EXECUCAQ
llnh:iu:

S |— nLrérrn'rnu:

IDENTIFICAGAO DO OBJETO

JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAOD

4 - CRONOGRAMA DE EXECUGAO
(META, ETAPA OU FASE) - INTEGRA O PLANO DE TRABALHO

T —-—

l META FTAPA ou ESPECIFICAGAO INDICADOR FISICO DURACAO
FASE

- UNIDADE | QUANTIDADE ' INICIO  TERMINO
| | i = | | H '
| |
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5 - PLANO DE APLICAGCAO (R$ 1.000,00)

NATUREZA DA DESPESA TOTAL | CONCEDENTE = PROPONENTE

CODIGO ESPECIFICACAO

g
T

TOTAL GERAL

6 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1.000,00)
(INTEGRA DO PLANO DE ATENDIMENTO)

CONCEDENTE N e o e e
- META JAN | FEV ] MAR | ABR | MAaIO JUN
1 F | | |
CMETA | JuL ’__'_'@.EE} ][ SET | Out | nNov DEZ
| |
PROPONENTE (CONTRAPARTIDA) _ -3 o
META JAN J ~ FEV [ MAR i ABR | MAID JUN

META | JUL | AGO |  S8ET L OutT | Nov DEZ
; | ; .
7 - DECLARAGAO
(INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO)

[Na gualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova Junto ao(a)
Prefeitura Municipal de Palmas, para os efeilos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito
em mora ou situacéo de inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou qualquer Grgdos ou entidade|
da Administragdo Publica Federal, que impega a transferéncia de recursos oriundos de dotagbes

consignadas nos orgamentos da Unifio, na forma deste Plano de Atendimento (Plano de
Trabalha).

[PEDE DEFERIMENTO
Local e Data Proponente
8 - APROVAGAO PELO CONCEDENTE
(INTEGRA PLANO DE TRABALHO)
APROVADO
Local e Dala ~ Concedente

W
/
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TR cALe pant e eeeo

+ ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE
Prefeitura Municipal de ou Secretaria de do Estado de
« C.G.C,

Indicar o numero de inscrigdo da Prefeitura ou Secretaria no Cadastro Geral de
Contribuintes do Ministério da Fazenda (14 digitos).

* ENDEREGCO

Indicar o enderego completo da Prefeitura ou da Secretaria (Distrito, bairro, rua, numero,
etc).

« CIDADE

Escrever o nome do Municipic onde onde se localiza a sede do 6rgao/entidade
proponente.

+ UF
Escrever a sigla do Estado.
» CEP

Escrever o Coédigo de enderegamento postal do bairrofLogradouro/Cidade onde a
Prefeitura ou Secretaria se localiza (08 digitos).

» DDDITELEFONE

Citar o nimero do telefone da Prefeitura ou Secretaria, inclusive com o DDD.
» EA (Esfera Administrativa)

Preencher com "Municipal® ou “Estadual”.
« CONTA CORRENTE

Citar o niumero da conta bancaria especifica aberla para receber os recursos do
convénio,

Lembrar que, conforme a Decisdo TCU n° 706/94 - Plenrio - Ata 54/94, cada
convénio deve fer a sua prépria conta bancdria. Portanto, uma conta deve receber

0s recursos de apenas um convénio, o que é importantissimo para facilitar a
!admfnfstrqp.ﬁn_ e o controle dos recursos, inclusive quanto a prestagio de contas.

« BANCO
Citar o codigo do banco em que foi aberta a conta bancaria especifica.
* AGENCIA
Citar o codigo da agéncia bancaria onde foi aberla a conta bancaria especifica.

|Ds recursos devem ser depositados prioritariamente no Banco do Brasil S.A. ou
\Caixa Econdémica Federal. Ndo havendo nenhum desses bancos na localidade,
utilizar um outro banco oficial federal. Na falta desse, um banco oficial estadual e,
por ultimo, uma agéncia bancéria privada local. p

[
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ADVOCACIA GERAL DO MUNICIiPIO

Indicar o numero de inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuintes ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, conforme o caso.

« EA

A esfera administrativa a que pertence o interveniente ou executor (pode ser federal,
estadual ou municipal).

» ENDEREGO

Preencher com o enderego completo do interveniente ou executor, incluindo bairro, rua,
etc.

e CEP
Indicar o nimero do Cédigo de Enderegamento Postal (oito digitos).

;!Sa o modelo for insuficiente para_m;ncfnnhr_ ‘todos os outros participes, a
\Prefeitura deverd relacioné-los em documento a parte, desde que contenha todos|
os dados acima.

CINSTRIOCOE! LEARA

Os campos constantes do quadro Descrigio do Projeto ndo constantes do quadro
Descrigio do Atendimento s&o:

+ TITULO DO PROJETO
Indicar o titulo do projeto a ser executado ou do evento a ser realizado.
« IDENTIFICACAO DO OBJETO
Descrever o produto final do empreendimento, de forma completa e sucinta.

EUER0 (PIUANG BE TRASALHO) |

O Cronograma de Execugdo descreve a implementagio de um projeto em termos de
metas, etapas ou fases, bem como prazos.

+ META

E o desdobramento do objeto do convénio em realizagbes fisicas, de acordo com
unidades de medida preestabelecidas. Nesse campo devera ser indicado o conjunto de
elementos que compGem o objeto.

« ETAPA/FASE
Indicar nesse campo cada uma das agbes em que se divide uma meta.

« ESPECIFICACAO
Relacionar os elementos caracteristicos da meta, etapa ou fase.

» INDICADOR FisicO
Qualificagéo e quantificag&o fisica do produto de cada meta, etapa ou fase.

« UNIDADE L;,V

/
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* PRACA DE PAGAMENTO
Citar o nome da cidade onde se localiza a agéncia bancaria em que foi aberta a conta.
* NOME DO RESPONSAVEL

Registrar 0o nome do Prefeito ou do seu substituto, se no regular exercicio da
substitui¢do, ou ainda do titular da Secretaria proponente.

*» CPF

Indicar o numero da inscricBo do responsével no Cadastro de Pessoas Fisicas (11
digitos).

* C.I./ORGAO EXPEDIDOR

Citar o numero da carteira de identidade do responsavel. as siglas do 6rgdo expedidor e
do estado em que o documento foi emitido.

« CARGO

Escrever “Prefeito”, “Vice-Prefeito no exercicio da Prefeitura” ou "Secretario Estadual
de i

* FUNCAO
Idem,
+ MATRICULA

Citar o nimero da matricula do responsavel no servigo publico municipal ou estadual (se
houver tal nimero).

« ENDERECO
Citar o enderego completo do responsavel.
 CEP

Preencher com o Cédigo de Enderecamento Postal (oito digitos) referente ao endereco
do responsavel.

Registrar o nome de outro 6rgéo ou entidade que participe do convénio como
interveniente ou executor.

\Convém lembrar que interveniente é o 6rgdo ou entidade normalmente Secretariado,
por exemplo, Secretaria Municipal da Educagdo, Cultura e dos Esportes - que
participa do convénio dando sua anuéncia oy assumindo obrigagées diferentes
daguelas assumidas pelo convenente e pelo executor.

Executor é o ente que executa, diretamente, o objeto do convénio, caso essa tarefa
néo caiba ao convenente.

« NOME
Indicar o nome do 6rgéo ou entidade interveniente ou executor, { »
» C.GC/C.PF. !

/

!
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICiPIO

Indicar a unidade de medida que melhor caracleriza o
fase. Exemplos: metro (m), quilémet

* QUANTIDADE
Indicar a quantidade prevista para cada unidade de medida.
* DURAGAO
E o prazo previsto para a implementagéo de cada mela, etapa ou fase.
* INIciO
Inicio da execucgdo da meta, etapa ou fase.
* TERMINO
Término da execugdo da meta, etapa ou fase.

produto de cada meta, etapa ou
ro (km), quilograma (kg), unidade (un), etc.

o Y Y v

O Plano de Aplicagio refere-se ao desdobramento da dotagdo (verba) nos

previstos. Tais gastos devem, entretanto, ser desdobrados
despesa previstos nas normas de contabilidade publica. C
possui um nome e um codigo.

Quando se tratar de despesa corrente, os elementos de despesa sao
* Material de Consumo

Campanhas Educativas

Servigos de Consultoria

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Contribuigées

Subvengdes Sociais

Quando se tratar de despesa de capital, os elementos de despesa sao:
* Contribuigbes
¢ Auxilios
* Obras e Instalacdes
[ ]

Equipamento e Material Permanente

* NATUREZA DA DESPESA
Refere-se & classificagio econdmica da despesa.
+ CODIGO
E 0 cédigo do elemento de despesa.
* ESPECIFICACAO
E 0 nome do elemento de despesa.
« TOTAL

Registrar o valor, em unidades monetarias, para cada elemento de despesa.

elementos
conforme os elementos de
ada elemento de despesa
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

« CONCEDENTE

Registrar o valor a ser transferido pelo érgdofentidade federal.
* PROPONENTE

Indicar o valor a ser aplicado pelo beneficiario a titulo de contrapartida
* TOTAL GERAL

Indicar o somatério dos valores atribuidos a cada elemento de despesa.

O Cronograma de Desem

bolso é o desdobramenio da aplicagdo dos recursos
financeiros em parcelas men

sais, de acordo com a execucao do projeto, se for o caso,

BT e Ly L Tl
t'."?].:]:.'.:I__._'_.",-:_.q.-,FI,T;ii L N

« META
Indicar o numero de ordem da meta (1. 2, 3, etc).
« CONCEDENTE

Indicar o valor mensal a ser transferido pelo 6rgdo do Governo Federal.

* PROPONENTE
Indicar o valor mensal a ser desem
contrapartida.

bolsado mensalmente pelo beneficiario a titulo de

“rlr-._-: iyl P TR g ) PR
L TRUGCES PARA T

da autoridade responsavel pelo érgéao/entidade
autorizagdo para o andamento da solicitagéo.

I

J

Devem constar local, data e assinatura
repassador dos recursos. Corresponde 2
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO Il AO DECRETO N°-250 ,DE 4 DE AT DE 2003

T R TR
0 '4*‘4 gy B A
‘l qr'.""_ Lapbat "

1- DADOS CADASTRAIS

| ORGAD/ENTIDADE PROPONENTE o ‘i(":.c";.c.

| ENDEREGO : '

| CIDADE T[UR T |GEP [DODTELEFONE €
CONTACORRENTE | BANCO | AGENGIA [ PRAGA DE PAGAMENTO
'NOME DO RESPONSAVEL CPF

(CI/ORGAO EXPEDIDOR |[CARGO ?FUNGJEJ MATRICULA
'ENDEREGO i ' ‘CEP.

2 - OUTROS PARTICIPES
(INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO )

NOME | ~ |CGCICPF EA

ENDEREGO I "CEP

3 - DESCRICAO DO ATENDIMENTO (INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO)

TITULO DO PROGRAMAJAGCAD PERIODO DE EXECUCAO
Inicio;

_____ | Término:

'IDENTIFICAGAO DOS SERVICOS

|
| JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAD
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIiPIO

4 - METAS (INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTOQ)

| I L ——

N° DESCRIGAO POR TIPO [ QUANTIDADE | ESTIMATIVA DE CUSTO
| | DE ATENDIMENTO |

'VALOR UNITARIO  VALOR
TOTAL

|
|
i
|
1
|
|
|
|
J
|
!

—— T S
5 - CAPACIDADE INSTALADA (INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO)
(Recursos Materiais - Humanos)

ESPECIFICAR INSTALAfGES‘ EQUIPAMENTOS, MAO-DE-OBRA ESPECIALIZADA A SER
O DOS SERVICOS, ETC.

6 - PLANO DE APLICAGAO (R$ 1.000,00)

NATUREZA DA DESPESA

.I TOTAL -l CONCEDENTE PROFONENTE
o |
| |

ESPECIFICAGAD

|
!
|
I
|

| | |
| |m'mL GERAL B i

(,__.u
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

7 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1.000,00)
(INTEGRA DO PLANO DE ATENDIMENTO)

CONCEDENTE . "B - o
META |  JAN FEV MAR | ABR | MAIO JUN
|
| |
| | |
META GC

JUL |  AGO SET | out | NOV DEZ

PROPONENTE (CONTRAPARTIDA)

META | JAN FEV MAR ABR | MAIO JUN

META | JUL AGO | SEF 1 OuUT | NOV DEZ

8 - DECLARAGAO
(INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO)

Na qualidade de representante iegal do proponente, declaro. para fins de prova junto ao(a)
e, P8F8 08 efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualguer débito
em mora ou situagao de inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou qualquer drgdos ou entidade
da Administrago Publica Federal, que impega a transferéncia de recursos oriundos de dotagdes
consignadas nos orgamentos da Unifo, na forma deste Plano de Atendimento (FPlano de
Trabalho).

| PEDE DEFERIMENTO
Local e Data Proponente
_ 9 - APROVAGAO PELO CONCEDENTE
(INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO)
APROVADO
Local e Data Concedente

i-
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i 'r....m\-";'h--'-" R T T
INBTRL CUOES FARA CCFE

» ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE

Prefeitura Municipal de ou Secretaria de do Estado
de

*» C.GC.

Indicar o numero de inscricdo da Prefeitura oy Secretaria no Cadastro Geral de
Contribuintes do Ministério da Fazenda (14 digitos).

« ENDERECO

Indicar o enderego completo da Prefeitura ou da Secretaria (Distrito, bairro rua, niumero,
etc).

* CIDADE

Escrever o nome do Municipio onde onde se localiza a sede do orgaofentidade
proponente.

* UF
Escrever a sigla do estado.
* CEP

Escrever o Codigo de Enderecamento Postal do Bairro/Logradouro/Cidade onde E:
Prefeitura ou secretaria se localiza (08 digitos).

* DDD/TELEFONE

Citar o nimero do telefone da Prefeitura ou Secretaria, inclusive com o DDD.
* EA (Esfera Administrativa)

Preencher com “Municipal” ou "Estadual”,
* CONTA CORRENTE

Citar o nimero da conta bancaria especifica aberta para receber os recursos do
convénio.

|Lembrar que, conforme a Decisdo TCU n° 706/94 - Plendrio - Ata 54/94, cada
convénio deve ter a sua prépria conta bancéria. Portanto, uma conta deve receber
‘us recursos de apenas um convénio, o que é Importantissimo para facilitar a
:administragdo e o controle dos recursos, inclusive quanto 3 prestagdo de contas.

s BANCO
Citar o codigo do banco em que foi aberta a conta bancaria especifica.
« AGENCIA
Citar o cédigo da agéncia bancaria onde foi aberta a conta bancaria especifica.
/
V%8
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCAC!A GERAL DO MUNICIiPIO

Os recursos devem ser depositados prioritariamente no Banco do Brasil S.A. ou
Caixa Econémica Federal. Ndo havendo nenhum desses bancos na localidade,
utilizar um outro banco oficial federal. Na falta desse, um banco oficial estadual e,
por uitimo, uma agéncia bancdria privada local.

* PRACA DE PAGAMENTO
Citar o nome da cidade onde se localiza a agéncia bancaria em que foi aberta a conta.
* NOME DO RESPONSAVEL

Registrar 0 nome do Prefeito ou do seu substituto, se no regular exercicio da
substituicdo, ou ainda do titular da Secretaria proponente.

« CPF

Indicar o numero da inscrigdo do responsavel no Cadastro de Pessoas Fisicas (11
digitos).

* C.L/JORGAO EXPEDIDOR

Citar o nimero da carteira de identidade do responsavel, as siglas do 6rgdo expedidor e
do estado em que o documento foi emitido.

« CARGO
Escrever "Prefeito”, "Vice-prefeito no exercicio da Prefeitura” ou "Secretario Estadual de

» FUNCAO
Idem.
« MATRICULA

Citar o niumero da matricula do responsavel no servigo publico municipal ou estadual (se
houver tal nimero).

« ENDEREGO
Citar o enderego completo do responsavel.
« CEP

Preencher com o Cédigo de Enderegamento Postal (oito digitos) referente ao enderego
do responsével.

Registrar o nome de outro 6rgdo ou entidade que participe do convénio como
interveniente ou executor.

Convém lembrar que interveniente é o 6rgdo ou entidade (normalmente
Secretariado - por exemplo, Secretaria Municipal da Educacgédo, Cultura e dos
Esportes - que participa do convénio dando sua anuéncia ou assumindo
obrigagées diferentes daquelas assumidas pelo convenente e pelo executor.

\Executor é o ente que executa, diretamente, o objefo do convénio, caso essa
‘garefa néao caiba ao convenente.

il
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

» NOME
Indicar o nome do 6rgéo ou entidade interveniente ou executor.
» C.G.C/CPF.

Indicar o nimero de inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuintes ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, conforme o caso.

» EA

A esfera administrativa a que pertence o interveniente ou executor (pode ser federal,
estadual ou municipal).

< « ENDERECO
Preencher com o enderego completo do interveniente ou executor, incluindo bairro, rua,
etc.
» CEP

Indicar o nimero do Cadigo de Enderegcamento Postal (oito digitos).

Se o modelo for insuficiente para mencionar todos os outros participes, a
Prefeitura deveré relaciona-los em documento a parte, desde que contenha todos
os dados acima.

» TITULO DO PROGRAMA/ACAO

Identificar o nome do programa, como p. ex.: Programa da Merenda Escolar, Programa
do Leite, etc.

- « PERIODO DE EXECUGAO
Indicar as datas de inicio e fim da execugéo.
 IDENTIFICAGAO DOS SERVIGOS
Identificar os servigos que seréo realizados de forma completa e sucinta.
* JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO

Descrever sucintamente as razdes que levam a propor a celebragdo do convénio com o
Municipio, evidenciando os beneficios econémicos e sociais a serem alcangados pela
comunidade e a localizagéo geografica a ser atendida, bem como a populagéo a ser
beneficiada e os resultados a serem atingidos com a realizagdo do projeto, atividade ou
evento proposto.

_— -
T OHIALED A= NMETAE [ PLANG.OE- ATE | [t R | I

O Quadro Metas permite a visualizagdo das metas, bem como do conjunto de
atendimentos que compdem cada meta.

s N?
Colocar o numero de ordem da meta (1,2,3 4, etc). /{:{j
+ DESCRIGCAO POR TIPO DE ATENDIMENTO



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

Relacionar o nome do atendimento, como, por exemplo, consulta médica.
* QUANTIDADE

Listar, para cada tipo de atendimento, quantas vezes o mesmo sers repetido até atingir-
se a meta (um exemplo de meta seria consultar mil pessoas).

* VALOR UNITARIO

Relacionar o custo unitério de cada atendimento (por exemplo, o custo de uma consuita
médica).

* VALOR TOTAL

Relacionar o valor total de cada meta, ou seja, a multiplicagdo do valor unitario do
atendimento pela quantidade de vezes que ele se repete (no exemplo das consultas, o
valor total da meta seria o custo de uma consulta multiplicado por mil consultas),

Especificar detalhadamente todas as instalagées, equipamentos e mao-de-obra a serem
empregados na execucgdo dos Servigos.

O Plano de Aplicagéo refere-se ao desdobramento da dotagdo (verba) nos elementos
previstos. Tais gastos devem, entretanto, ser desdobrados conforme os elementos de
despesa previstos nas normas de contabilidade publica. Cada elemento de despesa
POssui um nome e um cédigo.

Quando se tratar de despesa corrente, os elementos de despesa séo:
* Material de Consumo

Campanhas Educativas

Servigos de Consultoria

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Contribuigtes

Subvengdes Sociais

Quando se tratar de despesa de capilal, os elementos de despesa sio:
¢ Conltribuigbes
* Auxilios
* Obras e Instalagdes
= Equipamento e Material Permanente

¢ NATUREZA DA DESPESA
Refere-se a classificac@o econdmica da despesa.
* CODIGO
E o codigo do elemento de despesa., {[L/

/
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* ESPECIFICACAO
E 0 nome do elemento de despesa.
= TOTAL
Registrar o valor, em unidades monetarias, para cada elemento de despesa,
« CONCEDENTE
Registrar o valor a ser transferido pelo orgdo/entidade federal.
* PROPONENTE
Indicar o valor a ser aplicado pelo beneficiario a titulo de contrapartida.
e TOTAL GERAL
Indicar o somatorio dos valores atribuidos a cada elemento de despesa.

O Cronograma de Desembolso & o desdobramento da aplicacdo dos recursos
financeiros em parcelas mensais, de acordo com a execugao do projeto, se for o caso.

— e TG d ot
sAMADEDE! sE -I--I.'.-[-'.}H‘.;? .;fs T PR 1)

« META
Indicar o nimero de ordem da meta (1. 2, 3, efc).
« CONCEDENTE
Indicar o valor mensal a ser transferido pelo 6rgdo do Governo Federal.

* PROPONENTE

Indicar o valor mensal a ser desembolsado mensalmente pelo beneficidrio a titulo de
contrapartida.

D i e e e T 7§ W P PR er— —rr T — —
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Devem constar local, data e assinatura da autoridade responsavel pelo 6rgao/entidade
repassador dos recursos. Corresponde & autorizagdo para o andamento da solicitacao.

(.-'LL/(



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO II-A AO DECRETO N°250, DE ¢ DE sko#S  DE 2003

| ' ANEXD
( ) In-A )

BT = T
BN AlUmanto LT
.......

| CONVENIO N° | EXECUTOR

,] TIPO DE | MESIANO

PROGRAMAGAO/ACAD
B ; ____ | ATENDIMENTO |
| |
N® DE ORDEM NOME DO BENEFICIARIO NUMERO | DATA
. DE |
REGISTRO!

! INGRESSO' DESLIGAMENTO

|
— g |

|
| - . |
) [ VALOR EM R$ 1.000,00 _

VALOR UNITARIO TOTAL DA FOLHA | TOTAL GERAL

| DECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, A INTEIRA RESPONSABILIDADE PELAS INFORMACOES
CONTIDAS NESTE RELATORIO.

LOCAL E DATA:

ASSINATURA RESPONSAVEL EXECUCAO ASSINATURA

W P S gt
HNSTRUGGE LT

Refere-se ao registro dos atendimentos realizados pelo executor e sera apresentado
mensalmente ao concedente para efeito de liberagéo de recursos

*« CONVENIO N°
Indicar o nimero original do convénio. ( L=




|
|
|
|

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

« EXECUTOR

Registrar o nome do érg&o convenente. Nos convénios em que houver executor, utilizar
este campo para indicar o nome da unidade executora.

*» FOLHA

Fazer constar em cada folha a sua numeragao, seguida do total de folhas do relatério
(por exemplo, na folha 1 de um relatério que possui 10 folhas, a numeragao & 1/10° na
folha 4 do mesmo relatério, a numeracao & 4/10).

* PROGRAMA/ACAO

Preencher com o nome do programalagao objeto do convénio.
¢ TIPO DE ATENDIMENTO

Indicar o tipo de atendimento prestado aos beneficiarios relacionados no documento.
* MES/ANO

Fazer constar o més e o ano a que se refere o relatério.
« N°DE ORDEM

Fazer constar o n° de ordem sequencial dos beneficiarios relacionados
« NOME DO BENEFICIARIO

Fazer constar o nome das pessoas atendidas.
* N°DO REGISTRO

Indicar o n° da inscricéo, matricula, prontuario ou qualquer outro que identifique o
beneficidrio nos registros, arquivos ou cadastros de beneficiarios atendidos pelo
executor,

o DATA

Fazer constar as datas de ingresso do beneficigrio no programalagio e, quando for o
caso, de seu desligamento.

* VALOR UNITARIO

Registrar o valor da unidade de servigo (US) ou o valor per capifa estabelecido para o
tipo de atendimento realizado.

* TOTAL DA FOLHA

Registrar o valor total da multiplicagdo do nimero de beneficiarios relacionados na folha
pelo valor unitario do atendimento.

« TOTAL GERAL

Deve ser preenchido somente na tltima folha do relatorio, correspondendo ao somatério
de todas as folhas.

* DECLARACAO

Fazer constar local e data de apresentagio do Relatério e assinaturas do dirigente do
orgédo convenente e do responsavel técnico pela execucgdo do convénio. /
(&



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICiPIO

ANEXO Ill-A AO DECRETO N°2 S0 D 4 qg,ﬂgc-'sfi DE 2003

ERMPTL o | -
WIRATS R e P |

rl,.:- o =4 EBUCR: ..:lﬂ.f,.-... AN r Py > ey

|'CONUENENTE: | CONVENIO N

| |
|

‘ PERIODO DE
|

I R

[ Flsico
META ETAP DESCRIGCAOQ UNID. ) '
ASE 'NO PERIODO ; ATE O PERIODD

] .
| IPROGRAMADO EXECUTADO PROGRAMADO EXECUTADO
|

| |
| ]

o |

TOTAL | ,
| CONVENENTE: RESPONSAVEL PELA CONTABILIDADE:
NOME: NOME:
[ASSINATURA: ASSINATURA:
| DATA: DATA:

-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIiPIO

RELATORIO DE EXECUGAO FISICO-FINANCEIRA - ANEXO Il {a)

Instrugdo para Preenchimento

Sera preenchido pelo Convenente, de acordo com os dados conlidos no Plano de Trabalho
aprovado pelo Concedente e que resultou na celebragdo do Convénio.

-

CONVENENTE - Indicar o nome completo do orgao/ enlidade convenente,
CONVENIO N° - Indicar o niimero original do convénio e dos Termos Aditivos existentes

META / ETAPA | FASE - Indicar o numero seqUencial correspondente a cada meta / etapa ou
fase a ser especificada, em conformidade com o Plano de Trabalho.

DESCRICAO - Relacionar as metas ou fases conforme especificado no Plano de Trabalho

UNIDADE - Registrar a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada meta ou
fase,

FISICO NO PERIODO PROGRAMADO E EXECUTADO - Registrar a quantidade fisica
programada e executada para o perlodo.

ATE O PERIODO /PROGRAMADO /EXECUTADO - Registrar a quantidade programada
executada

CONVENENTE - Data da emissfo, nome ou carimbo e assinatura do responsavel pelo
convenente,

RESPONSAVEL PELA CONTABILIDADE- Data do preenchimento . nome ou carimbo, CRC
e assinatura do Técnico da area Contabil responsavel pela execugdo do projeto.
ir L
w
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIiPIO
ANEXO llI-B AO DECRETO N°-250, DE </  DE, 4jos=  DE 2003

RELATORIO DE EXECUGAO FISICO-FINANCEIRA - ANEXO Il (b)

[ CONVENENTE B ' CONVENIO N®
| — e — - - S—— - —
e e e T { . FINANCEIRO (R§1D0) il .
| META] ETAPA/l  REALIZAI ONOPERIODO | REALIZADO ATE O PERIODO
| FASE | CONCEDENTE| CON E_NEH_TE'___U_THDS]_ TOTAL| CONCEDENTE, CONVENENTE OUTROS TOTAL
| f
| I
i |
|
| l
:
f | |
|
| |
| i
| | '
|
|
| |
B ! | |
TOTAIS - i | |
CONVENENTE: ) | Responsével pela CONTABILIDADE:
Mome: | Nome:
| Assinatura: | Assinatura:
| Data: ) ) ! i Data:

-

/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

RELATORIO DE EXECUGAO FISICO-FINANCEIRA - ANEXO Il (b)

instrugdes de Preenchimentos

' SERA PREENCHIDO PELO CONVENENTE, DE ACORDO COM OS DADOS CONTIDOS NO
'PLANO DE TRABALHO APROVADO PELO CONCEDENTE E QUE RESULTOU NA
| CELEBRAGAO DO CONVENIO.

*CONVENENTE - Indicar o nome completo do drgéo entidade convenente

| «*CONVENIO N° - Indicar o nimero original do convénio e dos Termos Aditivos existentes

' sMETA / ETAPA | FASE - Indicar o nimero seqtiencial comespondente a cada meta /etapa ou
| fase a ser especificada, em conformidade com o Plano de Trabalho

* FINANCEIRO - (realizado no Periodo e até o Perlodo) - refere-se a aplicago dos recursos
Financeiros (SEDH + CONVENENTE e Outros), realizada na execug&o do projeto, no periodo.

« CONCEDENTE - Indicar o valor dos recursos financeiros repassados pela PREFEITURA, que
foram wiilizados no periodo a que se refere o relatério

*CONVENENTE - Indicar o valor ecumulado dos recursos referente & Contrapartida, que foram
utiizados, até o periodo a que se reiere o relaldrio

*OUTROS - Indicar o valor dos recursos financeiros utilizados, referente a outros participes,
porventura existentes no objeto pactuado.

*TOTAL - Registrar o somatério dos campos CONCEDENTE + CONVENENTE + OUTROS,
realizados no periodo e até o perloc o, conforme o caso.

*APLICACOES FINANCEIRAS - Indicar os rendimentos auferidos no mercado financeiro no més
e até o més

*« CONVENENTE - Data da emiss& , nome ou carimbo e assinatura do responsavel pela
| celebrag&o do Convénio

|* RESPONSAVEL PELA CONTABILIULDE: Data da emissdo, nome ou carimbo, CRC e
| assinatura do Técnico da drea contabil responsavel pela execugdo do projeto.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

A

ANEXO IV AO DECRETON°.250 ,DE  DE 443"  DE 2003

EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA - ANEXO IV

CONVENENTE: CONVENIO N
_ - - B ; _ (EMRS$ 1,00
RECEITA ] DESPESA
REPASSE R$ | DESPESAS - RELAGAO DE PAGAMENTO
|
RENDIMENTOS R$ ‘
| DEVOLUGAO DE SALDO
CONTRAPARTIDA RS 1
|
|
|
|
i
|
I i
-]
TOTAL | | TOTAL
ICnnvenente: -  Responsavel pela Contabilidade
| Nome: Mome:
| Assinatura : Assinatura:
| Data: Data:

b



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICiPIO

ANEXO V AO DECRETO N®250 . DE 4 DE J¥c  DE 2003

RELAGAO DE PAGAMENTOS - ANEXO v

" Recursos | CONVENENTE: CONVENIO N*:
|

1- Concedenie
2- Executor
| 3- Oulros

| REC] ITEM CREDOR CGC/CPF| NAT | MOD.| TIT.CRED| DATA DOCUMENTO DATA VALOR
L | DESPESA LICIT CH/OB | FISCAL
4 == = ! 4
| I - | |
{ !
| . 2 E : i :
' 1
==y (vl |
== |
.' A | i |
_ | |
e |
| ST
Convenente: [+= o Responsdvel pela Contabilidadea:
Mome:; Nome
Assinalura: Assinalura:
Dala ; ) ] Data;




PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

RELAGAO DE PAGAMENTOS - ANEXO V

Instrugdo para Preenchimento

| Refere-se ao registro de pagamento das despesas efeluadas na execucfo do projeto com

recursos transferidos pelo Concedente, e, ainda, com recursos do Convenente e dos

| rendimentos de aplicagdo financeira,

* CONVENENTE- Indicar o nome completo do 6rgéo /entidade Convenente

« CONVENIO N° - Indicar o nimero original do Convénio e Termos Aditivos existentes

« RECURSOS - Indicar a origem dos recursos aplicados, conforme codigo da fonte informado

= [ITEM - numerar seqlencialmente por data crescente os pagamentos efetuados

« CREDOR - Reoistrar o nome do credor/favorecido, constante do titulo de crédito

¢ CNPJ/CPF - Indicar o nimero de registro na Receita Federal do beneficidrio do pagamento

« NMATUREZA DA DESPESA- Registrar o Cddigo Contabil do elemento de despesa
correspondente ao pagamento efetuado, tipo: MC = Material de Consumo STPF= Servigos
de Terceiros Pessoa Fisica STPJ= Servigos de Terceiros Pessoa Juridica MP = Material
Permanente RH= Recursos Humanos

* MODALIDADE DE LICITAGAO - Indicar o codigo da modalidade de licitagao utilizado:

CC = Carta Convite CO= Concorréncia TP = Tomada de Pregos IS = Isento

DL= Dispensa Licitago IN = Inexigibilidade de Licitag3o

« TITULO DE CREDITO - Indicar o n® do cheque ou da ordem bancéria, precedidos das letras
CH ou OB, conforme o caso, referente ao pagamento da despesa

= DATA - Indicar a data da emiss&c do Chegue ou Ordem Bancaria,
» VALOR - Indicar o valor do Cheque ou da Ordem Bancaria.

» DOCUMENTO FISCAL - Registrar o tipo (com letras iniciais) e o n® do documento de crédito
NF= Nota Fiscal FAT= Fatura REC= Recibo

« Data - Indicar a data da emisséo do Titulo de Crédito.
= VALOR - Registrar o valor do titulo de crédito.
« TOTAL - Registrar o somatério dos valores dos titulos de créditos relacionados

» CONVENENTE- Data da emissfo, nome ou carimbo e assinatura do responsavel pelo
Convenente.

« RESPONSAVEL PELA CONTABILIDADE- Data do preenchimento, nome ou carimbo, CRC e
assinalura do Técnico da area contébil responsavel pela execucgo do projeto

J
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA - ANEXO IV

~ Instrugio para Preenchimento

Este Relatério refere-se ao registro das receilas arrecadadas e das despesas realizadas, na
execucao do objeto pactuado.

CONVENENTE - indicar o nome completo o Orgao/Entidade Convenente

CONVENIO - Indicar o nimero do Convénio e dos Termos Aditivos existentes

RECEITA - Registrar os valores recebidos (concedente e convenente) para aplicagdo no
projeto, discriminando-os de acordo com as fontes de financiamento, inclusive especificando
os rendimentos de aplicagio no mercado financeiro.

DESPESA - Registrar o valor das despesas realizadas, detalhando-as por natureza da
despesa. Este valor deverd estar compatibilizado com o total informado no Anexo V.

SALDO - Registrar o valor do saldo existente na época da Prestacao de Conlas, apurado pela
diferenca entre a receita e a despesa realizada no periodo, o qual devera ser recolhido efou a
recolher quando se tratar de Prestacfo de Contas Final.

TOTAL GERAL - Registrar o somatério da despesa realizada, incluindo o saldo. Os tolais da
receita e da despesa devem ser iguais.

CONVENENTE - Nome, assinatura e data do responsavel pelo érgdolentidade convenente,

RESPONSAVEL PELA CONTABILIDADE - nome, assinalura e data do Técnico da area
contabil responsavel pela execugio do projeto.

o M L



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIiPIO

CONCILIAGAO BANCARIA

instruciio para Preenchimento

*CONVENENTE - Indicar o nome completo do érgio/enlidade convenente

»CONVENIO N° - Indicar o nimero original do Convénio e o(s) Termo(s) Aditivo(s) existente(s)
*1.SALDO EXTRATO BANCARIO - Indicar a dala e o valor do saldo do ultimo extrato bancario
apresentado.

+2.TOTAL DE CHEQUES NAO COMPENSADOS - Indicar o valor total dos cheques emitidos e
néo compensados alé a data da Prestagio de Contas.

+*SALDO CONCILIADO (1-2) - Indicar o resultado dos valores apresentados nos campos 1e 2.

RELACAO DE CHEQUES NAO COMPENSADOS

*CHEQUES N" - Indicar os nimeros dos cheques emitidos e n&o compensados até a data
«DATA DA EMISSAO - Indicar as datas respectivas dos cheques emitidos e n#o compensados.
*FAVORECIDO - Indicar o nome completo ou raz&o social dos favorecidos POR CADA CHEQUE
*VALOR DOS CHEQUES - Indicar os valores dos cheques emitidos.

| *TOTAL - Indicar o somaldrio dos valores dos cheques emitidos.
! «CONVENENTE - Data da emiss&o, nome ou carnimbo e assinatura do responsavel pelo convénio
| f\RESPONSAVEL PELA CONTABILIDADE - Data do preenchimento, nome ou carimbo, CRC e

assinatura do Técnico da drea contabil responsavel pela execugio do projeto.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO VI AO DECRETO N°240 ,DE 4  DE /-l«juia DE 2003

RELACAD DE BENS
{Adquiridos Produzidos ou Construldos com Recursos do Convénio)
' CONVENENTE: o | CONVENIO N*:
| DOCUMENTO | DA 'Ixi ~ ESPECIFICACAO DO BEM | QTDE.| VALOR  TOTAL
FISCAL . _ | UNITARIO
= | : '
| - ' I 'r
| :
: 1
|
| |
' TOTAL ‘ -
i Convenente: ) Responsavel pela Contabilidade:
- Nome: Nome
Assinatura; Assinalura:
Data: _ Data:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICiPIO

RELACAO DE BENS - ANEXO VI

Instrugdo de Preenchimento

' Refere-se ao registro dos bens patrimoniais (equipamentos / malerial permanente /obras)

adquiridos & conta de recursos alocados no Convénio ( concedente/convenentefrendimentos

da aplicagdo financeira), devendo ser preenchidos formularios distintos para cada fonte de
recurso.

CONVENENTE- Indicar o nome completo do 6rgdo/ entidade Convenente.

CONVENIO N° - Indicar o nimero original do Convénio e dos Termos Aditivos
existentes.

DOCUMENTO FISCAL- Registrar o tipo ( com letras iniciais) e o numero do
documento de crédito/pagamento :

NF = Nota Fiscal FAT = Fatura REC = Recibo

DATA - Indicar a data da emiss&o do documento.

ESPECIFICACAO - Indicar a espécie do bem patrimonial adquirido com recursos do
convénio.

QUANTIDADE - Indicar a quantidade de bens adquiridos por documento fiscal,
VALOR UNITARIO - Registrar, em reais, o valor unitario de cada bem

TOTAL - Registrar o produto da multiplicagao do valor unitario pela sua quantidade.
TOTAL GERAL - Registrar o somatério das parcelas constantes da coluna TOTAL,

CONVENENTE- Data da emissdo, nome ou carimbo e assinatura do responsavel
pelo convenente.

RESPONSAVEL PELA CONTABILIDADE- Data do preenchimento, nome ou
carimbo, CRC e assinatura do Técnico da area contabil responsavel pela execucio
do projeto

i
/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

'REPRODUZIR EM PAPEL TIMBRADO DA INSTITUIGAO

CONCILIAGAO BANCARIA

| CONVENENTE: | CONVENIO N°;

|

| 1.SALDO DO EXTRATO BANCARIO [ EM, l R$

|

|2 TOTAL DE CHEQUES NAO M, RS

L COMPENSADOS (*) i
M SALDO CONCILIADO (1-2 ) i EM, R%
(%) RELACAO DE CHEQUES NAO COMPENSADOS
CHEQUES N° | DATA DA EMISSAO| FAVORECIDO VALOR RS 1,00
|
|
|
b

‘_ - VALOR TOTAL

| Convenente: | Responsavel pela Contabilidade
Nome: Nome:
Assinatura: | Assinatura:
Data: | Data:

1



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ORIENTAGOES AO CONVENENTE

QUEM QUER QUE RECEBA RECURSOS DA UNIAD OU DAS ENTIDADES A ELA
VINCULADA, DIRETA OU INDIRETAMENTE, INCLUSIVE MEDIANTE ACORDO, AJUSTE OU
CONVENIO, PARA REALIZAR PESQUISAS, DESENVOLVER PROJETOS, ESTUDOS,
CAMPANHAS E OBRAS SOCIAIS OU PARA QUALQUER OUTRO FIM, DEVERA
COMPROVAR O SEU BOM E REGULAR EMPREGO, BEM COMO OS RESULTADOS
ALCANCADOS. ( Art.66 do Decreto N° 93.872, de 23/12/86) e (art.93 do Decreto-lei n° 200/67
JIN/01/97 E IN 14/95).

O 6rgdo ou entidade que receber recursos na forma estabelecida no Termo de
Conveénio, ficara sujeito a apresentar Prestagao de Contas parcial efou final, conforme pactuado,
no total dos recursos recebidos, acompanhada dos documentos abaixo:
Oficio de encaminhamento da Prestag&o de Contas;
Relatério de cumprimento do objeto
Relatério de Execugfo Fisico-Financeira - Anexo Ill(a e b);
Execugao da Receita e da Despesa - Anexo IV
Relagdo de Pagamentos - Anexo V ;

Relagéo dos Bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos do Convénio- Anexo VI,

Copia autenticada do extrato da Conta-Corrente Bancaria especifica (cada convénio deve Ter

uma conta especifica);

Conciliagdo do saldo bancério;

Copia do Termo de Aceitag8o Definitiva da Obra ou servigos,

10. Comprovante de recolhimento de saldos dos recursos n#o utilizados, se for o caso,
observando o sequinte:

=Quando o saldo dos recursos nfio utilizados forem devolvidos no mesmo exercicio de sua
liberag@o, o recolhimento devera ser efetuado em favor da Prefeitura Municipal de Palmas,
sendo que o numero da conta e do codigo da receita de devolugio serdo fornecidos pela
Secretaria de Finangas- setor de contabilidade, na oportunidade devida.

=Quando o saldo ndo utilizado for referente a recursos recebidos em exerclcios anteriores. o
recolhimento devera ser efetuado por meio de DARF, a PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
- VERIFICAR CODIGO JUNTO A CONTABILIDADE.

« Copia do despacho adjudicatério das licitagbes realizadas ou justificativas para sua dispensa
ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal , quando pertencer a Administragdo
Fublica.

* Os convénios que forem oriundos de recursos federais ou estaduais reverdo seguir sua
respectivas legislagdes.

« Copia do parecer emitido pelo conselho fiscal ou consultivo sobre a aplicagdo dos recursos
quando a entidade aplicadora for a iniciativa privada.
Fl
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

A prestagfio de contas do termo pactuado devera ser apresentada com assinatura de um
Contador , devidamente habilitado no conselho de classe da categoria (CRC).

RECOMENDACOES COMPLEMENTARES

As despesas serfo comprovadas mediante documentos originais fiscais ou equivalentes,
devendo as faturas, recibos, notas fiscais ou quaisquer outros documentos comprobatorios(
devidamente quitadas e atestadas e recibos com os dados completos sobre o emitente)
serdo emitidos em nome do Convenente, devidamente identificado com o nimero do convénio;
em 1* via , em ordem cronologica, segundo desembolso.

Copias das ordens de pagamento cumpridas ou copias dos cheques nominais emitidos,
inclusive os relativos aos gastos utilizando-se o produto da aplicago no mercado financeiro.

Balango Financeiros (anexo 13, da lei n.® 4.320/64);

Os documentos comprobatérios das despesas deverfio ser mantidos em arquivo pelo
Convenente, em boa ordem, no préprio local em que foram contabilizados, a disposicao dos
Orgaos de Controle Interno e Extemo, pelo prazo minimo de 5 {cinco) anos contados da
aprovago da Tomada de Contas Anual da Prefeitura pelo Tribunal de Contas do Estado,
relativo ao exercicio da liberagio dos recursos e o da aprovagfo da prestagdo de contas do
convénio pelo Concedente;

Quando o objeto do Convénio envolver recursos financeiros do Convenente efou de oulro
participe a ulilizagio destes serd demonstrada no Relatério de Execucao Fisico-Financeira,
bem como na(s) prestagio(6es) de contas parcial e final, conforme pactuado,

A(s) Prestagao(bes) de Contas Parcial(ais) devera(ao) ser(em) encaminhada(s) a Unidade
Concedente nos prazos fixados para sua apresentacdo, conforme pactuado no Termo de
Convénio, onde sera(&o) analisada(s),

A Prestagfio de Contas Final devera ser remetida & Unidade concedente, 15 (quinze) dias apos
o vencimento do prazo fixado para aplicagdo na execugdo do convénio, onde sera examinada
e emitido pareceres conclusivos pelas unidades técnica e financeira para sua aprovagao ou
adocao das providéncias necessarias;

Quando a(s) Prestagio(0es) de Contas n&o for(em) encaminhada(s) no prazo determinado no
Termo de Convénio a Unidade Concedente assinara o prazo maximo de 30 (trinta) dias para
sua apresentag@o ou recolhimento dos recursos, acrescidos de juros legais, segundo Indice
oficial, a partir da data do seu recebimento, salvo quando decorrente de caso fortuito ou forga
maior devidamente comprovada pelo Convenente,

Em caso de evento cursos e semindrios incluir na Prestacfo de Contas descrigdo dos
resultados técnico-cientificos depreendidos durante o evento, podendo ser comprovados por
melo de copia dos anais ou das conferéncias proferidas; e

Em caso de Estudos e Pesquisas anexar & Prestagio de Contas o produto final do estudo ou
da pesquisa realizada.

No caso de varios repasses, fica condicionada a liberag3o da parcela seguinte a prestacao de
contas da anterior, mediante apresentagfio ao 6rgo do protocolo junto a Prefeitura Municipal.

o’
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

[ENDEREGO PARA CORRESPONDENCIA E REMESSA DA PRESTAGAO DE CONTAS

Deveréa ser protocolado na Prefeitura Municipal de Palmas- Av. Teolfinio Segurado

«Secretaria de Municipal de Finangas
Geréncia de convénios
FONE: (63 ) 218-5242
FAX: (63) 218-5094 ou 218-5281
Ou na Secretaria Responsavel pelo repasse do recursos.
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