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DECRETO N° 2.666, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2025.

Casa Civil

Estabelece procedimentos para
a proposicao de atos
legislativos e administrativos ao
Chefe do Poder Executivo
Municipal.

O PREFEITO DE PALMAS, no uso das atribuicdes que lhe confere o art.
71, inciso lll, da Lei Organica do Municipio de Palmas,

DECRETA:

Art. 1° Sdo estabelecidos, na forma deste Decreto, os procedimentos a
serem adotados pelos 6rgaos e entidades da administracdo direta e indireta do
Municipio quando da proposicédo de atos legislativos e administrativos ao Chefe do
Poder Executivo.

Paragrafo Unico. Para os efeitos do disposto no caput deste artigo, entende-
se por:

| - atos legislativos:

a) emenda a Lei Organica,

b) lei complementar e lei ordinaria;

c) medida provisoria;

Il - atos administrativos:
a) decretos, regulamentos, resolucdes, deliberacdes e regimentos;

b) atos funcionais, tais como atos de nomeacdo, aposentadoria,
transferéncia, concesséao de férias, licencas, dentre outros;

c) portarias, ordens de servico, oficios, pareceres, certiddes, atestados,
declaracdes e despachos.

Art. 2° Cumpre ao dirigente do 6rgao ou entidade, quanto a proposicao de
guaisquer dos atos de que trata o art. 1° deste Decreto, em etapa interna de estudo e
preparacao da correspondente minuta, demandar a elaboracéo de:

| - nota explicativa a assessoria técnica, a fim de que sejam enunciadas
todas as informagBes necessarias para contextualizar a origem, a relevancia, os
objetivos e a finalidade da matéria proposta,
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Il - justificativa especifica pela assessoria técnica acerca do preenchimento
dos requisitos de relevancia e urgéncia, em conformidade com o disposto no art. 40
da Lei Organica e no art. 62 da Constituicao Federal, em se tratando de minuta de
Medida Provisoéria;
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[l - manifestacdo da Secretaria Municipal de Financgas, nos termos do § 1°
do art. 14 da Lei de Responsabilidade Fiscal, em caso de renuncia de receita e, no
que se refere a pessoal, quanto ao indice de despesas com pessoal;

IV - estudo de impacto financeiro a Secretaria Municipal de Administracao
e Modernizacéo, quando se tratar de matérias relativas a pessoal;

V - impacto financeiro-orcamentario e parecer orcamentario a Secretaria
Municipal de Planejamento, Orcamento e Licitacbes, em caso de adequacéo
orcamentaria da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) relativa a renancia de receita
e geracao de despesas, em atendimento aos arts. 14, 16, 17 e 21 da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000;

VI - declaragéo do ordenador de despesas ou agente publico responsavel,
em caso de aumento de gastos, respeitado o teor do parecer orcamentario;

VII - parecer a Procuradoria-Geral do Municipio, com a demonstracao
ampla de todos os elementos legais que possam validar a edi¢cdo do pretenso ato;

VIII - guando se tratar de alienacao de area publica:

a) previamente ao parecer juridico, avaliacdo imobiliaria requerida a
Secretaria Municipal de Financas;

b) posteriormente ao parecer juridico, manifestacdo do Conselho Municipal
de Desenvolvimento Urbano e Habitacdo da Cidade de Palmas, conforme previsto no
inciso VIl do art. 3° da Lei n° 3.046, de 26 de dezembro de 2022.

Paragrafo unico. Cumpridas as exigéncias dos incisos | a VIl do caput
deste artigo, conforme a matéria proposta:

| - o dirigente do 6rgédo ou entidade deve agendar despacho com o Chefe
do Poder Executivo, a fim de expor a abrangéncia da matéria, que deve ser
apresentada e formalmente dirigida a ele por meio de oficio tramitado pelo Sistema e-
Palmas;

Il - ap6s o despacho presencial de que trata o inciso | deste paragrafo, o
orgao ou entidade interessada deve protocolar junto a Casa Civil do Municipio:

a) via e-Palmas, o oficio que recebeu a assinatura autorizativa do Chefe do
Poder Executivo, com a instrucao processual, mediante a juntada dos elementos de
informacéo que subsidiem a compreensao tematica, por meio da obrigatéria e prévia
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anexacao dos documentos gerados na forma dos incisos do caput deste artigo;
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b) via e-mail, no endereco eletrénico casacivil@palmas.to.gov.br, no
formato de documento Word, o expediente da minuta proposta ao Chefe do Poder
Executivo, com a informacdo do nome e o numero do telefone do agente publico
responsavel por eventual saneamento de duvidas sobre o tema.

Art. 3° Ao dirigente do érgao ou entidade incumbe, quanto a proposicéo de
atos administrativos e legislativos, ressalvados os casos de comprovada urgéncia e
observadas, conforme o caso, as exigéncias contidas no art. 2° deste Decreto,
encaminhar a Casa Civil do Municipio uma minuta, via e-Palmas, com todos os
documentos citados ao longo do teor principal da comunicagéo ou com elementos de
informacéo que possam subsidiar a compreensao da tematica proposta e, por e-mail,
no endereco eletrdnico casacivil@palmas.to.gov.br, o documento editavel no formato
Word, com antecedéncia de, no minimo:

| - 3 (trés) dias Uteis anteriores a pretensa publicacdo, quando se tratar de
decreto referente a designacdo de membros de conselhos, comissdes, comités,
incluidas as respectivas alteracdes e outros relativos a matérias de pouca
complexidade;

Il - 15 (quinze) dias uteis, referente a matérias de maior complexidade, tais
como regulamentos, regimentos, projetos de leis e medidas provisorias;

lll - 24 h (vinte e quatro horas), para atos que apresentem em seu teor
relacdo de pessoal, na qual constem, cumulativamente, os nomes proprios completos
e por extenso e, se for o caso, com a cépia da publicacdo de nomeacao, contratacédo
ou cessao anterior.

Art. 4° A Casa Civil do Municipio, responsavel por consolidar as demandas
recebidas e realizar os procedimentos subsequentes de tramitacdo de matéria que
levara a assinatura do Chefe do Poder Executivo, deve:

| - solicitar, sempre que necessario, a manifestacdo sobre assuntos
relacionados a competéncia dos Orgdos e entidades interessadas,
inclusive com parecer conclusivo da Procuradoria-Geral do Municipio ou outro

pertinente a 6rgao de controle;

Il - submeter a apreciacdo do 6rgao ou entidade interessada a versao final
do ato, legislativo ou administrativo, sempre que o teor originalmente proposto for
alterado de maneira significativa ao longo do processo de analise, a qual nao se limita
a técnica legislativa, mas também quanto a constitucionalidade, legalidade e
juridicidade dos atos governamentais, nos termos do art. 13 da Medida Provisoria n°
1, de 1° de janeiro de 2025;

Il - zelar pelas formalidades exigidas para edicdo de cada ato a ser
submetido a aprovacdo e assinatura do Chefe do Poder Executivo, seja para
publicacdo no Diario Oficial do Municipio ou para envio ao respectivo destinatario;
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IV - realizar a guarda de todos os documentos fisicos que, por ventura,
sejam produzidos durante o processo de elaboracdo dos atos de que trata este
Decreto.

Art. 5° Os expedientes protocolados na Casa Civil do Municipio que nao
atenderem as disposicdes deste Decreto serdo devolvidos, mediante notificacéo, via
e-Palmas, a fim de que sejam saneadas as pendéncias.

Paragrafo Unico. A devolucao de expediente suspende o prazo de andlise
do procedimento e acarreta ao 0rgado ou entidade interessada o 6nus ou prejuizo
gerado pela ndo tramitacdo da matéria em tempo habil.

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data da publicacao.

Palmas, 24 de fevereiro de 2025.

JOSE EDUARDO DE SIQUEIRA CAMPOS
Prefeito de Palmas

Rolf Costa Vidal
Secretéario-Chefe da Casa Civil do Municipio de Palmas

Este texto ndo substitui o publicado no Domp n°® 3.662 de 25/2/2025
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