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DECRETO N° 2.647, DE 24 DE JANEIRO DE 2025.

Altera o Decreto n® 2.461, de
15 de dezembro de 2023, que
dispbe sobre a execugado e
gestdo das despesas publicas
dos oOrgdos e entidades do
Poder Executivo do Municipio
de Palmas e adota outras
providéncias.

O PREFEITO DE PALMAS, no uso das atribui¢cdes que lhe confere o art.
71, inciso lll, da Lei Organica do Municipio de Palmas,

DECRETA:

Art. 1° O Decreto n°® 2.461, de 15 de dezembro de 2023, passa a vigorar
com as seguintes alteracoes:

§ 3° E obrigatdria a revisdo mensal das reservas vinculadas aos processos
licitatérios ou de contratacdo direta, de forma a manter somente o valor
previsto para execucao no exercicio financeiro correspondente, sob pena
de cancelamento pelo érgéo gestor do orcamento do Poder Executivo.

§ 2° Para os pagamentos de parcerias celebradas via Sistema de
Convénios do Governo Federal, em plataforma por ele estabelecida e
operados por Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias (OBTV), as
unidades convenentes deverdo proceder o regular processo de despesas
e transferéncias de recursos aos fornecedores e lancar as informacdes nos
respectivos sistemas, mediante ciéncia e comunicacao prévia do 6rgao de
gestao fazendaria, observada a regulamentacao do 6rgao centralizador dos
convénios do Poder Executivo Municipal.

| - vigente o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor,
conforme estabelecido contratualmente e comunicado pelo 6rgdo ou
entidade ao Sistema de Contabilidade, mediante documentos
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comprobatorios;

Il - vencido o prazo e forma fixados pelo 6rgédo gestor do orcamento do
Poder Executivo para o envio das informacdes pelo érgdo ou entidade e
estiver em curso a liquidacdo da despesa, ou esta seja de interesse da
Administragdo, apés manifestacéo do ordenador de despesas, de modo a
exigir o cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor.

Paragrafo anico. Caso o 6rgdo ou entidade descumpra o disposto neste
artigo, o o6rgao gestor do orcamento do Poder Executivo devera anular os
empenhos em desacordo.

Art. 27. A inscricdo de despesas em restos a pagar ndo processados
dependera de manifestacdo do ordenador de despesas ao 6rgao gestor do
orcamento do Poder Executivo, nos prazos por ele definidos em cada
exercicio financeiro, e desde que satisfeitas as condi¢cdes estabelecidas
neste Decreto.

8 1° Os restos a pagar ndo processados terdo validade até 1° de outubro do
ano subsequente, ou conforme edicéo de ato do 6rgao gestor do orcamento
do Poder Executivo com prazos excepcionais.

Il - a classificacdo da receita arrecadada, relativa a sua vinculacao, cabera
ao Sistema de Contabilidade.

| - de contratacéo direta em razéo do valor, decorrentes da Lei n° 13.019,
de 2014;

Art. 47. As Despesas Comuns de Gestdo (DCG) compreendem as
despesas comuns aos 6rgdos e entidades, planejadas e geridas pela
Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e LicitagGes, conforme
estabelece a lei de organizacdo administrativa do Poder Executivo.

§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, a gestéo € realizada de
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forma centralizada pelo 6rgdo gestor e descentralizada pelo 6rgdo ou
entidade participante da licitag&o.
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8§ 2° As DCG geridas pela Secretaria Municipal de Planejamento,
Orcamento e Licitacdes sao:

VI - lavagem de veiculos, exceto de maquinas pesadas, 6nibus, micro-
onibus e caminhdes;

VII - manutenc¢éo da frota municipal propria, exceto de maquinas pesadas;

VIII - publicagbes em jornais de grande circulacdo e na imprensa oficial do
Estado do Tocantins e da Unido;

IX - reprografia;

X - energia elétrica, agua e esgoto;

Xl - taxas bancarias;

XII - instalacéo, retirada e manutencao de ar-condicionado;

XIll - dedetizacdo, desinsetizacdo, exterminio e controle de pragas e
vetores;

XIV - passagens aéreas;

XV - auxilio-alimentacdo, quanto ao seu processamento com o empenho
e a liguidacéo.

8§ 2° A Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Licitacdes
analisara a conformidade dos documentos fiscais encaminhados pelos
orgados ou entidades participantes e, para tal fim, podera solicitar a
retificacdo das informacgfes contidas nos relatorios de fiscalizacdo para o
regular andamento processual, em prazo nao inferior a 5 (cinco) dias uteis,
para as despesas de que trata o art. 47 deste Decreto.

| - as despesas planejadas e geridas pela Secretaria Municipal da
Comunicagao a seguir especificadas:
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a) servicos de publicidade, propaganda e comunicacéo institucional;
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b) locacdo de estruturas temporarias e prestacdo de servicos eventuais
para eventos dirigidos ao publico em geral.

IV - as despesas planejadas e geridas pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Modernizacao, a seguir especificadas:

c) terceirizacdo de mao de obra com dedicacdo exclusiva, exceto 0s
servigos de vigilancia e monitoramento patrimonial, os quais serao geridos
de modo centralizado pela Guarda Metropolitana de Palmas (GMP), na
Secretaria do Gabinete do Prefeito;

d) locacéo de iméveis, quando comum a mais de um érgéo ou entidade;

e) manutencdo de elevadores, quando comum a mais de um 0rgédo ou
entidade;

f) taxas bancérias referentes ao processamento da folha de pagamentos;

g) auxilio-alimentacdo, quanto ao seu lancamento e gerenciamento em
sistema eletronico.

Art. 50. Excepcionalmente, mediante provocacdo fundamentada, podera
ser autorizada pela autoridade superior da unidade gestora de bens e
servigos comuns, assim considerados os 6rgaos especificados nos arts. 47
e 49 deste Decreto, licitacdo por outro 6rgdo ou entidade do Poder
Executivo.

Art. 51. Os 6érgéos e entidades deverdo enviar a Secretaria Municipal de
Planejamento, Orcamento e LicitagBes, nos prazos por ela definidos, os
guantitativos e demais informacdes para licitagdo das despesas previstas
nesta Secao, para uso no ano subsequente, observado o PCA, quando
elaborado.

§ 2° As parcerias, quando firmadas com recursos vinculados dos Estados
e Unido, observardo o disposto em normas proprias daqueles entes e,
ainda, as diretrizes estabelecidas pelo 6rgdo gestor dos convénios do Poder
Executivo, na forma do regulamento proprio.

Art. 74. As parcerias firmadas mediante Emendas Parlamentares
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Individuais (EPI), previstas nos 88 9° a 13 do art. 143 da Lei Orgéanica do
Municipio de Palmas, deverdo submeter-se aos procedimentos para a
execucao orcamentaria estabelecidos anualmente, na forma que dispuser
a LDO.
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Art. 76. As despesas com pessoal e encargos sociais serdao consolidadas
pelo 6rgdo de gestdo de pessoas e processadas pelo 6rgdo gestor do
orcamento do Poder Executivo.

§ 2° Para fins do disposto neste artigo, incumbe:
| - ao 6rgédo de gestdo de pessoas:

a) autuar processo administrativo relativo ao més de referéncia do
pagamento da folha de pagamento com os respectivos documentos e
informacdes;

b) receber das unidades setoriais os documentos e informacbes que
impliquem em despesa de pessoal no prazo previsto no art. 77 deste
Decreto e na forma estabelecida em regulamento proprio;

Il - ao 6rgdo gestor do orcamento:

a) realizar o processamento da folha de pagamento do Poder Executivo e,
em seguida, enviar a tesouraria para pagamento;

b) manter os saldos orcamentarios necessarios a execucao da folha de
pagamento, inclusive no que diz respeito a alteracdes orcamentdarias para
essa finalidade.

Art. 77. Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo encaminhardo ao 6rgéao
de gestdo de pessoas, até a data prevista para fechamento da folha de
pagamento, que ocorrera até o dia 10 (dez) de cada més, os documentos
gue impliqguem em despesa de pessoal para processamento.

Paragrafo unico. As informacdes apresentadas fora do prazo previsto no
caput deste artigo serdo processadas na folha de pagamento do més
subsequente, salvo situacdes excepcionais justificadas ao 6rgdo de gestao
de pessoas.

Art. 78. Compete ao 6rgédo de gestdo de pessoas determinar calendario
exclusivo para fechamento das folhas de pagamento referente aos meses
de novembro, dezembro e 13° (décimo terceiro) salario.
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Art. 80. Os materiais de consumo adquiridos, observado o disposto no art.
19 deste Decreto, somente terdo a nota de liquidacdo processada apos o
registro de controle nos setores de almoxarifado do Poder Executivo,
devidamente registrado no documento fiscal.

8§ 1° S&o responsaveis pela gestdo do almoxarifado:

d) a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras Publicas, relativo aos
materiais para consumo em obras e servicos de engenharia e materiais
para iluminacgéo publica;

e) a Secretaria Municipal de A¢éao Social, relativo aos materiais utilizados
Nnos programas sociais;

Il - a Secretaria Municipal de Administracdo e Modernizacdo, para as
situagBes ndo contempladas no inciso | deste paréagrafo.

8 2° Na hipotese do inciso Il do § 1° deste artigo, independentemente da
forma de aquisi¢cdo, os materiais de consumo deverao ser efetivamente
entregues no almoxarifado sob a responsabilidade da Secretaria Municipal
de Administracdo e Modernizacdo, que cuidara da redistribuicdo aos
demais érgaos ou entidades solicitantes.

8 4° Para efeitos do caput deste artigo, ato da Secretaria Municipal de
Administracdo e Modernizacao estabelecerd normas e procedimentos para
a gestao e controle dos almoxarifados dos 6rgaos e entidades do Poder
Executivo.

Art. 82. Os materiais permanentes deverao ser devidamente tombados pelo
orgao gestor do patrimdnio municipal, mediante a inclusdo do niamero do
patrimdénio consignado no documento fiscal, para a regular liquidacao da
despesa.

Art. 83. Toda movimentacao, transferéncia, empréstimo, manutencdo e
baixa realizada nos bens permanentes do Poder Executivo deverdo ser
comunicadas formalmente ao 6rgdo gestor do patrimbénio municipal,
preferencialmente, por meio eletrénico, por servidor habilitado, observado
o disposto no § 2° do art. 80 deste Decreto.
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Paragrafo Unico. A cada movimentacao patrimonial o setor receptor firmara
o Termo de Guarda e Responsabilidade na forma do Anexo lll a este
Decreto, de controle gerencial pelo 6rgao mencionado no caput deste
artigo.
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Art. 84. Qualquer irregularidade ocorrida com bens ou materiais
permanentes sera objeto de imediata comunicacéo formal ao 6rgao gestor
do patrimbnio municipal, de maneira circunstanciada, por parte do
ordenador ou servidor responsavel.

Art. 85. Nos casos de furto ou extravio de bens ou materiais, bem como de
descumprimento dos controles estabelecidos neste Decreto, o 6rgéo gestor
do patrimdénio municipal determinara as acdes necessarias para apuracao
de responsabilidades, observada a legislacao aplicavel.

Art. 86. O 6rgédo gestor do patrimbénio municipal devera ser consultado
qgquando da entrega de bens modveis que necessitem de espaco para
armazenamento, guarda ou montagem, mesmo que o0 periodo de
permanéncia dos bens seja por 24h (vinte e quatro horas).

| - amanifestagao do Chefe do Poder Executivo com a autorizagao sobre os
critérios de conveniéncia e oportunidade;

Il - a manifestacdo do 6rgdo gestor do orcamento do Poder Executivo
quanto:

e LDO;

V - quando aplicavel, conforme informado pela Secretaria Municipal de
Financas:

a) a estimativa de renuncia de receitas;

b) os indices e limites de pessoal previstos na Lei de Responsabilidade
Fiscal.
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Art. 90. O ordenador de despesas de 6rgao ou entidade do Poder Executivo,
sem prejuizo as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
(TCE-TO), devera encaminhar ao Sistema de Contabilidade, para fins de
consolidag&o das contas anuais, os documentos e informagdes nos prazos
a seguir:
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8§ 1° O descumprimento dos prazos previsto nos incisos | e 1l do caput deste
artigo, autoriza o Sistema de Contabilidade a emitir declaragdo com o
atesto de ndo recebimento dos documentos para envio das informacfes ao
TCE/TO.

§ 3° O Sistema de Contabilidade, podera requerer ou dispensar, 0 envio
pelos 6rgdos e entidades do Poder Executivo, das informacgfes previstas
nos incisos do caput deste artigo, para fins de adequacéo as exigéncias do
TCE/TO.

Art. 97. O 6rgéo gestor do orgamento do Poder Executivo podera editar atos
para procedimento de encerramento do exercicio financeiro. (NR)”

Art. 2° S&o revogados no Decreto n® 2.461, de 15 de dezembro de 2023:

| - a alinea “e” do inciso Il do art. 88;
Il - os arts. 92 e 93.
Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data da publicacéo.

Palmas, 24 de janeiro de 2025.

JOSE EDUARDO DE SIQUEIRA CAMPOS
Prefeito de Palmas

Rolf Costa Vidal André Fagundes Cheguhem
Secretéario-Chefe da Casa Civil do Secretario Municipal de Planejamento,
Municipio de Palmas Orcamento e Licitacdes

Este texto ndo substitui o publicado no Domp n° 3.640 de 24/1/2025
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