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DECRETO N° 2.372, DE 17 DE MAIO DE 2023. (*)

Casa Civil

Institui o Regimento Interno da Agéncia
de Transporte Coletivo de Palmas,
conforme especifica.

A PREFEITA DE PALMAS, no uso das atribuicdes que |lhe confere o art.
71, inciso lll, da Lei Organica do Municipio, € com fulcro no art. 9° da Lei n°® 2.842, de
1° de marco de 2023,

DECRETA:

Art. 1° E instituido o Regimento Interno da Agéncia de Transporte Coletivo
de Palmas (ATCP), sediada nesta Capital, situada provisoriamente a Quadra 103 Sul,
Avenida LO 1-A, n° 40, Plano Diretor Sul, Palmas/TO, para dispor sobre regras gerais
de organizacédo, competéncias e normas de funcionamento das unidades organicas
da autarquia, na forma do Anexo Unico a este Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data da publicagéo.

Palmas, 17 de maio de 2023.

CINTHIA ALVES CAETANO RIBEIRO MANTOAN
Prefeita de Palmas

Gustavo Bottés de Paula Eliezer Moreira de Barros
Secretario da Casa Civil do Municipio Presidente da Agéncia de Transporte
de Palmas Coletivo de Palmas

Este texto ndo substitui o publicado no Domp n°® 3.223 de 18/05/2023

(*) REPUBLICADO por ter saido no DOMP n° 3.222, de 17 de maio de 2023, pags. 4
a 9, com incorregao no original.


https://legislativo.palmas.to.gov.br/media/leis/lei-organica-00-1990-04-05-19-5-2023-14-1-30.pdf
https://legislativo.palmas.to.gov.br/media/leis/lei-ordinaria-2.842-2023-03-01-25-4-2023-18-26-21.pdf
https://legislativo.palmas.to.gov.br/media/leis/lei-ordinaria-2.842-2023-03-01-25-4-2023-18-26-21.pdf
http://diariooficial.palmas.to.gov.br/media/diario/3223-18-5-2023-21-50-24.pdf
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ANEXO UNICO AO DECRETO N° 2.372, DE 17 DE MAIO DE 2023.

Casa Civil

REGIMENTO INTERNO DA AGENCIA DE TRANSPORTE COLETIVO DE PALMAS
(ATCP)

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Secao Unica
Da Agéncia de Transporte Publico de Palmas

Art. 1° A Agéncia de Transporte Publico de Palmas (ATCP), conforme
competéncias previstas no art. 1° da Lei n° 2.842, de 1° de marco de 2023:

| - operara de forma direta os servigos de transporte publico coletivo urbano
do Municipio de Palmas;

Il - exercera fungao social, por meio da realizagdo do interesse publico
coletivo, orientada a busca do bem-estar econémico, a alocacao socialmente eficiente
dos seus recursos, a ampliagdo dos servicos com respeito a sustentabilidade
ambiental, a responsabilidade social corporativa e, se economicamente justificado, o
desenvolvimento e/ou emprego de tecnologia alternativa;

Il - gerenciara e executara os servigos de manutencdo preventiva e
corretiva da frota de veiculos destinados ao transporte publico urbano do Municipio
de Palmas;

IV - gerenciara e explorara os terminais de transbordo;

V - gerenciara a comercializagdo de créditos eletrdbnicos de passagem,
vale-transporte, meio-passe e passe livre;

VI - planejara e executara atividades afins a sua area de atuacao;

VII - desenvolvera e coordenara projetos e programas afins a sua area de
atuacao;

VIII - executara outras atividades correlatas.

CAPITULO Il
DOS USUARIOS

Secao |
Dos Direitos dos Usuarios

Art. 2° S50 direitos dos usuarios:

| - receber servigos adequados;


https://legislativo.palmas.to.gov.br/media/leis/lei-ordinaria-2.842-2023-03-01-25-4-2023-18-26-21.pdf
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Il - ser transportado com seguranga nos veiculos coletivos, conforme
itinerarios e horarios aprovados pela ATCP, em velocidade compativel com as normas
legais e com as condi¢des do transito;

Casa Civil

lll - ser tratado com educacgao e respeito pela ATCP, por meio de seus
servidores;

IV - receber da ATCP informagdes referentes ao servigo, inclusive para
defesa de seus interesses;

V - ter acesso aos servigos de transporte coletivo, inclusive lhes sendo
permitido o transporte de objetos de peso e dimensdes que nao comprometam o
conforto e/ou seguranga dos demais usuarios;

VI - receber integral e corretamente os créditos da tarifa paga;

VIl - embarcar e desembarcar nos veiculos de transporte coletivo com
seguranca;

VIl - ter suas representagdes ou reclamagdes individuais ou coletivas
processadas e analisadas pela ATCP;

IX - participar da elaborac¢ao de politicas publicas para o transporte coletivo;

X - prosseguir viagem, no caso de sua interrupgdo, no mesmo meio de
transporte ou em outro de caracteristica idéntica ou superior a daquele inicialmente
utilizado;

Xl - receber, em caso de acidente em veiculo de transporte coletivo,
adequada assisténcia por parte da ATCP.

Art. 3° Nos veiculos de transporte coletivo serdo definidos assentos
preferenciais para usuarios idosos, com idade igual ou superior a 65 (sessenta e cinco)
anos, gestantes, lactantes, com crianga de colo, com deficiéncia e/ou com mobilidade
reduzida.

§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo serdo aplicados os
conceitos de pessoa com deficiéncia e com mobilidade reduzida descritos na Lei n°
10.048, de 8 de novembro de 2000, e no § 1° do art. 5° do Decreto Federal n° 5.296,
de 2 de dezembro de 2004, ou outros diplomas legais que os sucedam.

§ 2° Os usuarios com mobilidade reduzida e gestantes, apds o pagamento
de tarifa e o respectivo registro por meio do giro da roleta, poderao desembarcar pela
porta dianteira do veiculo, observado o disposto neste regulamento dos servigos.

Art. 4° As pessoas com deficiéncia visual poderao utilizar os servigcos de
transporte coletivo acompanhados de seu c&o-guia, nos termos da Lei n°® 11.126, de
27 de junho de 2005, observada a necessidade de apresentacdo dos documentos
descritos no art. 3° do Decreto Federal n°® 5.904, de 21 de setembro de 2006.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l10048.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l10048.htm
Decreto%20Federal%20nº%205.296,%20de%202%20de%20dezembro%20de%202004
Decreto%20Federal%20nº%205.296,%20de%202%20de%20dezembro%20de%202004
Lei%20nº%2011.126,%20de%2027%20de%20junho%20de%202005
Lei%20nº%2011.126,%20de%2027%20de%20junho%20de%202005
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/decreto/d5904.htm
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Art. 5° Fica vedado o transporte de animais nos veiculos, respeitado o
disposto no art. 4° deste Decreto.

Secao ll
Dos Deveres dos Usuarios

Art. 6° Sao deveres do usuario, sob pena de nao ser transportado e sem
prejuizo de outras sangdes legais cabiveis:

| - pagar pelos servigos utilizados ou identificar-se devidamente, quando
beneficiario de desconto ou gratuidade;

Il - transpor obrigatoriamente a roleta, observadas as excegoes
estabelecidas neste regulamento;

lIl - preservar os bens vinculados ao transporte publico coletivo;

IV - portar-se de maneira adequada no interior de veiculo de transporte
coletivo, nas estagdes de integragado, nos pontos de embarque e desembarque, bem
como preservar a higiene, a seguranga e urbanidade desses ambientes;

V - agir com urbanidade, a fim de facilitar o trabalho dos servidores da
ATCP;

VI - zelar pela seguranca, conforto e tranquilidade dos demais usuarios;

VIl - usar corretamente os cartdes eletrbnicos e os créditos eletrénicos,
independente de tipo;

VIIl - ndo comercializar produtos ou panfletar no interior de veiculo de
transporte, nas estagcbées de integragdo, nos pontos de embarque e desembarque,
salvo quando portador da licenga proviséria administrativa de que trata a Lei
Complementar n® 424, de 13 de janeiro de 2023.

Paragrafo unico. Em caso de descumprimento de seus deveres, o usuario
podera ser retirado do veiculo ou das estagcdes de integragao por solicitagao da ATCP,
que, se necessario, podera requerer reforco policial para tal fim.

Art. 7° A ATCP dara ampla divulgacdo aos direitos e deveres dos
usuarios de transporte coletivo, nos termos previstos neste regulamento.

Paragrafo unico. A divulgacado de que trata o caput deste artigo dar-se-a
pela afixagao de informacgao sobre os direitos e deveres em local visivel, em todos os
veiculos de transporte coletivo, sem prejuizo da adogdo de outros meios de
comunicagao.


https://legislativo.palmas.to.gov.br/media/leis/lei-complementar-424-2023-01-13-16-1-2023-14-7-50.pdf
https://legislativo.palmas.to.gov.br/media/leis/lei-complementar-424-2023-01-13-16-1-2023-14-7-50.pdf
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Secao lll
Do Servigo de Informagao e Atendimento ao Usuario de Transporte Coletivo
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Art. 8° A ATCP disponibilizara central de informacao e atendimento ao
usuario para prestar esclarecimentos e receber sugestbes, reclamagdes ou
solicitagdes quanto aos servigos.

§ 1° O servigo de informagdo e atendimento sera prestado por via
telefébnica, pela rede mundial de computadores (internet), e, ainda, poderdo ser
apresentadas representagdes escritas junto a ATCP.

§ 2° O servigo disponibilizado por via telefénica e pela rede mundial de
computadores contera, no minimo, informagdes sobre o funcionamento dos servicos,
tais como linhas, horarios e demais questdes referentes a organizagcao operacional e
programacgao dos servigos.

§ 3° A ATCP detalhara os horarios, as condigdes de funcionamento e o
tratamento das solicitagbes oriundas do servico de informagdo e atendimento
ao usuario.

Art. 9° O usuario de transporte coletivo devera ter acesso permanente,
imediato e em linguagem de facil compreenséao a informacgdes sobre itinerario, quadro
de horarios e outros assuntos pertinentes a organizagéo operacional e programagao
dos servicos.

Art. 10. As sugestdes, reclamacgdes ou solicitagées recebidas pela ATCP
serdo processadas e encaminhadas para as areas internas competentes, com a
finalidade de promover sua apuragao.

Art. 11. Para fins do disposto no art. 10, as sugestdes, reclamagdes ou
solicitagdes recebidas pela ATCP, caso procedentes, gerardao as agdes corretivas
necessarias e a resposta ao usuario.

Art. 12. Quando cabivel, a resposta as sugestbes, reclamagdes ou
solicitagdes do usuario de transporte coletivo devera ser formulada e encaminhada
pela ATCP, conforme o caso, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 13. As manifestacbes escritas dos usuarios de transporte coletivo
deverao ser acompanhadas, se possivel:

| - da identificagdo do manifestante e de enderego (residencial ou
eletrénico) para resposta;

Il - se for o caso, do numero ou nome da linha, do numero de ordem ou da
placa do veiculo de transporte coletivo, do local e horario da ocorréncia, e do sentido
de diregao do veiculo;

Il - do relato do fato ocorrido ou das sugestdes e solicitagdes realizadas.
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CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS
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Art. 14. Os cargos correspondentes as unidades organizacionais da
Agéncia de Transporte Coletivo de Palmas (ATCP), que integram a estrutura prevista
no Anexo | a Lei n°® 2.842, de 1° de marco de 2023, tem as competéncias definidas
neste Capitulo.

Secao |
Da Presidéncia

Art. 15. Compete a Presidéncia:

| - dirigir, orientar, coordenar e controlar a execu¢ao das atividades da
ATCP;

Il - cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno;
Il - representar a ATCP nos aspectos institucionais, politicos e sociais;

IV - receber pessoalmente citacdes e intimacdes direcionadas a ATCP,
subsidiando a Procuradoria-Geral do Municipio nas manifestagdes judiciais;

V - apresentar ao Chefe do Poder Executivo Municipal o relatério de
prestacdo de contas anual e o balango geral da ATCP;

VI - apreciar em primeiro plano e submeter ao Chefe do Poder Executivo
Municipal e posteriormente ao setor técnico sobre a criagdo, expansao, fusao,
extingdo e racionalizagcédo de linhas do servigo basico e complementar executivo do
Sistema de Transporte Publico Coletivo do Municipio;

VIl - encaminhar ao Orgdo Central de Orgamento a proposta orgamentaria
anual e a proposta do plano plurianual da ATCP;

VIII - convocar e presidir reunides da ATCP, exercendo o direito decisorio;

IX - supervisionar a programacao financeira e a execugao orgamentaria da
ATCP;

X - ordenar as despesas e autorizar a movimentagdo dos recursos
financeiros da ATCP;

XI - firmar termos de contratos, convénios e ajustes;

XII - submeter ao conhecimento do Chefe do Poder Executivo as
estratégias da ATCP a longo prazo, o planejamento estratégico e demais relatérios;

XIII - cumprir e fazer cumprir o Codigo de Conduta e Integridade e demais
normas regulamentadoras vigentes na municipalidade;
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XIV - delegar competéncia aos superintendentes, diretores e aos demais
servidores, dentro dos limites da legislagao, especificando a autoridade e os limites
da delegacgao;

XV - promover a integragcéo entre as unidades organicas da ATCP;

XVI - praticar os atos executivos ou administrativos que estejam explicitos
em Lei e neste Regimento Interno;

XVII - sugerir e instruir com antecedéncia, assuntos para compor pauta de
reunido a ser discutida com as chefias das unidades organicas da ATCP;

XVIII - desempenhar outras atribuicdes que Ihe forem atribuidas por lei.

Art. 16. Compete ao Gabinete da Presidéncia, relativamente a Assessoria
de Comunicacdo e a Secretaria de Gabinete, unidades de assessoramento superior,
subordinadas diretamente a Presidéncia:

| - prestar assessoramento direto e imediato ao Presidente:

a) na implementagdo, coordenagao e supervisdo das atividades de
competéncia da Presidéncia;

b) nas suas relagdes com o publico interno e externo;

Il - executar os trabalhos de secretariado da Presidéncia;

[l - administrar a agenda do Presidente;

IV - supervisionar atividades relativas aos eventos sociais da ATCP;

V - controlar a tramitagdo de documentos e processos da Presidéncia;
VI - administrar o bloco de assinaturas de documentos da Presidéncia;

VIl - manter o controle e arquivo de documentos expedidos pela
Presidéncia;

VIII - elaborar termos de referéncia pertinentes a Presidéncia;

IX - adotar providéncias cabiveis para participagdo e comparecimento do
Presidente em eventos internos ou externos;

X - assessorar o Presidente em reunides, atos publicos e solenes;

Xl| - proceder ao registro das reunidées com participacao do Presidente.
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Secao ll
Da Assessoria Juridica
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Art. 17. Compete a Assessoria Juridica:

| - assistir ao Presidente em sua representacgao institucional, mediante o
preparo de seus expedientes de trabalho, inerentes as atividades da ATCP;

Il - examinar a documentacdo submetida a Presidéncia e preparar
previamente os expedientes a serem apreciados pelo Presidente;

lll - elaborar pareceres técnicos, relatorios e outros expedientes, quando
necessario, em processos para deliberacdo da Presidéncia;

IV - formalizar em atos apropriados as decisdes superiores emanadas pelo
Presidente;

V - controlar os prazos de resposta a documentos e processos
encaminhados para apreciagao do Presidente;

VI - diligenciar informagdes junto as unidades organicas da ATCP, para
instruir documentos/processos a serem submetidos a deliberagcado do Presidente;

VII - acompanhar o andamento de assuntos de interesse da ATCP junto
aos Poderes Executivo e Legislativo Municipal;

VIII - coordenar os trabalhos dos assessores, técnicos e estagiarios da area
juridica lotados no Gabinete da Presidéncia.

Secao lll
Da Secretaria Executiva

Art. 18. Compete a Secretaria Executiva:
| - assistir e assessorar diretamente a Presidéncia;

Il - substituir o Presidente em suas faltas e impedimentos, mediante prévia
designacgao formal do Chefe do Poder Executivo;

Il - presidir a reunides nas auséncias do Presidente;
IV - planejar, acompanhar, organizar os servigos prestados pela ATCP;

V - realizar a coleta de informacdes para a consecugao de objetivos e metas
da ATCP.
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Secao IV
Da Superintendéncia de Gestao e Finangas e suas Diretorias
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Art. 19. Compete a Superintendéncia de Gestao e Finangas:

| - prestar assessoramento a Presidéncia e a Secretaria Executiva em todas
as situacgdes de gestéo e finangas;

Il - prestar atendimento aos servidores quanto a assuntos de seus
interesses, encaminhando-os e orientando-os na forma da lei;

Il - proceder ao controle da frequéncia de pessoal, programacao de férias
e escalas de servigo;

IV - efetuar o controle patrimonial e tomar providéncias, em caso de
danificacéo, para apuragao de responsabilidades;

V - fiscalizar o cumprimento das normas operacionais € do regimento
interno;

VI - realizar o controle de documentos;

VIl - responder os questionamentos dos municipes via canais de
comunicagao;

VIII - construir mecanismos que contribuam para que a forga de trabalho
execute as estratégias da ATCP de forma mais assertiva e organica;

IX - avaliar os resultados das acbdes dos setores de recursos humanos,
finangas e planejamento da ATCP.

Secao V
Da Diretoria Financeira

Art. 20. Compete a Diretoria Financeira:

| - operacionalizar a gestao dos recursos orgcamentarios da ATCP;
Il - coordenar o pessoal da area financeira;

[l - supervisionar o pessoal dos processos de despesa;

IV - zelar para que nenhuma norma ou orientagdo regulamentar seja
violada;

V - fornecer ao Presidente relatério periodicamente de todas as
movimentagdes financeiras;

VI - cumprir os prazos relativos as rotinas de trabalho;



PREFEITURA DE

PALMAS

Casa Civil

VII - zelar pela fidelidade e probidade de toda instrugao processual;
VIII - revisar os processos antes da assinatura e conclusao.

Secéao VI
Da Diretoria de Gestao de Pessoas

Art. 21. Compete a Diretoria de Gestédo de Pessoas:

| - recrutar servidores;

Il - promover continuamente o conhecimento, aperfeicoamento, motivacao
e desenvolvimento dos servidores com a finalidade de potencializar a produtividade
qualitativa na prestacao de servico;

[Il - no ambiente de trabalho:

a) desenvolver praticas para manter o equilibrio, a paz e a harmonia;

b) criar, por intermédio de praticas humanizadas, o bem-estar, por meio da
mediacao de conflitos e oportunizacdo de um local com qualidade fisica e mental para

atividade laboral;

IV - promover pesquisa, desenvolver metas com respeito a dignidade do
servidor, sempre com a finalidade da melhor prestagao do servigo;

V - realizar o controle de frequéncia, férias, licencas e afastamentos,
sangdes e afins.
Secao VIl
Da Diretoria de Planejamento

Art. 22. Compete a Diretoria de Planejamento:

| - identificar os processos estratégicos que necessitam ser mapeados,
estabelecidos ou reformulados;

Il - promover e articular o alcance da Lei Orgamentaria Anual (LOA) e do
Plano Plurianual (PPA);

lll - promover, com foco nas ag¢des de planejamento, o monitoramento de
dados e indicadores institucionais;

IV - coordenar as politicas de desenvolvimento institucional e setores
técnicos.
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Secao VIII
Da Superintendéncia de Transporte Coletivo
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Art. 23. Compete a Superintendéncia de Transporte Coletivo:

| - assessorar a gestdao da ATCP em todas as atividades;

Il - supervisionar as atividades dos servidores operacionais, orienta-los
profissionalmente, bem como disponibilizar treinamentos e capacitacdo para o
eficiente desenvolvimento das fungbes e, quando necessario, tomar medidas
disciplinares em conjunto com a chefia imediata;

Il - responder pelos equipamentos moéveis e fixos utilizados nas operagdes
de transporte coletivo;

IV - supervisionar diretamente todas as operagdes de transporte coletivo;

V - informar e tomar providéncia da falta e/ou inoperancia dos
equipamentos utilizados para o bom funcionamento das atividades dos motoristas de
transporte coletivo;

VI - fiscalizar e fazer cumprir as normas institucionais;

VIl - supervisionar as operag¢des que envolvam os motoristas de transporte
coletivo.

Secao IX
Da Diretoria de Planejamento Operacional e Logistica

Art. 24. Compete a Diretoria de Planejamento Operacional e Logistica:
| - realizar a confeccado da escala dos servidores operacionais;

Il - controlar a selegéo de veiculos em condigbes de rodagem por meio dos
subsidios da Diretoria de Manutencao;

lll - controlar o custo de implementacbes e modificagdes das linhas e
itinerarios;

IV - subsidiar a Superintendéncia de Transporte Coletivo para a confeccéo
do quadro de horarios e ordens de servigo de operacionalizagédo das linhas.

Secgao X
Da Diretoria de Manutencao

Art. 25. Compete a Diretoria de Manutengao:

| - confeccionar cronograma de manutengéao preventiva dos veiculos;



PREFEITURA DE

PALMAS

Il - controlar os gastos com pecas e insumos do transporte coletivo,
relacionados aos veiculos operacionais;
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Il - realizar o controle de estoques e providenciar a reposigao.

Secéo Xl
Da Diretoria de Controle de Servigos

Art. 26. Compete a Diretoria de Controle de Servigos:

| - receber as reclamacgdes e solicitagdes de usuarios do transporte coletivo
do Municipio;

Il - realizar teste de qualidade do fornecimento do servico, mediante
checagem dos veiculos nos quesitos de limpeza, manutengéo, lanternagem, luzes de
indicagao e farois;

[l - dirimir conflitos e advertir servidores infratores sobre as consequéncias
das infracbes administrativas;

IV - controlar as reincidéncias de infragdes administrativas e
inassiduidades;

V - subsidiar o Superintendente sobre as prioridades de melhorias e
adequacdes.

Secao Xl
Da Superintendéncia de Sistema de Bilhetagem Eletrénica
e suas Diretorias

Art. 27. Compete a Superintendéncia do Sistema de Bilhetagem Eletrénica:

| - supervisionar e efetivar a arrecadacao tarifaria disponibilizada por meio
dos sistemas informatizados e tecnologias adquiridas pela ATCP;

Il - elaborar, quando solicitado, proposta de venda de bilhetes eletrénicos e
vales-transportes;

Il - realizar a supervisdo dos servidores relacionados a ATCP, que
trabalhem com recolhimento de valores e abertura e fechamento de caixa;

IV - delegar e distribuir as demandas operacionais da arrecadacgao entre as
diretorias vinculadas;

V - apresentar as necessidades da ATCP e adequar a arrecadagao aos
meios disponibilizados a bilhetagem;
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VI - receber € iniciar os procedimentos de apuracio de falta de valores por
erro contabil dos servidores que recebem o passe em moeda corrente e realizam a
venda de passes antecipados;
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VII - gerenciar e supervisionar os guichés de atendimentos localizados nas
estagdes de transporte coletivo e pontos terceirizados;

VIl - providenciar a ampliacdo da rede de atendimento, bem como a
integracéo dos sistemas informatizados e de tecnologias de arrecadagao e utilizagao
de cartdes eletrdbnicos em outros estabelecimentos municipais, tais como
estacionamentos de pragas e parques publicos.

Secao Xl
Da Diretoria de Controle de Utilizagao dos Servigos

Art. 28. Compete a Diretoria de Controle de Utilizagao dos Servigos:

| - observar e identificar os usuarios de transporte coletivo em situagao
irregular de utilizagdo dos cartbes eletrénicos;

Il - providenciar a notificagao e disponibilizar o contraditério ao usuario de
transporte coletivo em situagao irregular;

Il - aplicar as providéncias de bloqueio e recolhimento de cartdes
eletrénicos irregulares em circulagéo;

IV - realizar o registro das ocorréncias relacionadas ao servico de
transporte coletivo, assim como a construgao de acervo técnico com a documentagao
dos procedimentos administrativos realizados;

V - auxiliar o controle financeiro e arrecadatério do Sistema de Bilhetagem
Eletronica, providenciando o fechamento de caixa.

VI - recepcionar e cumprir outras fungdes delegadas pelo Superintendente.

Secao XIV
Da Diretoria de Venda de Bilhetes

Art. 29. Compete a Diretoria de Venda de Bilhetes:

| - apresentar os balancetes e fechamentos de caixa com os relatérios do
Sistema de Bilhetagem Eletrénica, nos quais deverao conter:

a) o encerramento de caixa diario;
b) as vendas de créditos antecipados;

c) formularios de autorizagéo de indenizagao ao erario;
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d) comprovantes de depdsitos em conta corrente propria da ATCP;

Casa Civil

Il - realizar o escalonamento dos agentes comercializadores de créditos nos
guichés e demais pontos de vendas de bilhetes;

[Il - controlar os acertos diarios de encerramento de caixa na garagem da
ATCP;

IV - solicitar as providéncias necessarias quanto a manutengao de leitores
e maquinas de venda de créditos;

V - providenciar as guias de recolhimento de valores pela empresa de
transporte de numerarios e realizar a contabilizacdo do montante antes do embarque.

CAPITULO IV
DA REQUISIGAO ADMINISTRATIVA

[{peei)

Art. 30. Para fins do disposto no art. 31, inciso lll, “a”, deste Regimento
Interno, em caso de requisicdo administrativa de bens e servigcos, o procedimento
devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - parecer prévio da Procuradoria-Geral do Municipio e da Secretaria
Municipal de Transparéncia e Controle Interno;

Il - publicacéo do ato requisitorio;
[l - justificativa da requisigéo;

IV - justificativa de preco/valor;

V - pesquisa de preco;

VI - notificagdo do requisitado;

VIl - declaracéo de abertura de processo para regularizagao de licitagdo ou
de acompanhamento da necessidade excepcional.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Este Regimento podera ser alterado mediante proposta da
Presidéncia da ATCP, que sera encaminhada para aprovacdo do Chefe do Poder
Executivo e posterior publicagdo.

Art. 32. Os casos omissos neste Regimento ou as duvidas de interpretacao
serao dirimidas mediante parecer juridico da Procuradoria-Geral do Municipio.

Este texto ndo substitui o publicado no Domp n°® 3.223 de 18/05/2023
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