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PREFEITURA DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RELACOES POLITICO -SOCIAIS

DECRETO N° 1.314, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2016.

Dispbe sobre o Sistema Estruturante de
Planejamento e Orcamento Municipal e sobre
as atribuicbes dos servidores responsaveis
pelo Plano Plurianual - PPA 2014-2017 e pelos
Orcamentos Anuais.

O PREFEITO DE PALMAS, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 71,
inciso lll, da Lei Organica do Municipio, combinado com a Lei n° 1.954, de 1° de abril de
2013,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° O Sistema de Planejamento e de Orcamento Municipal tem por
finalidade:

| - elaborar o planejamento municipal compativel com as metas e prioridades
da administracao publica municipal,

Il - formular planos municipais de desenvolvimento econémico e social com
acompanhamento da melhoria continua através de indicadores;

[l - criar indicadores internos que possibilitem a gestdo e o acompanhamento
da execucao dos planos elaborados no planejamento estratégico municipal,

IV - formular o Plano Plurianual, as diretrizes orcamentarias e 0s orcamentos
anuais;

V - gerenciar o processo de planejamento e orcamento municipal em ciclo

continuo: planejando, executando, acompanhando e avaliando as acdes, com a finalidade
de reparar possiveis falhas detectadas.

CAPITULO Il i
DA ORGANIZACAO E DAS COMPETENCIAS

Art. 2° Integram o Sistema de Planejamento e de Or¢gamento Municipal:
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| - a Secretaria Municipal de Financas, através da Superintendéncia de
Planejamento Orcamentario e Modernizagdo Administrativa como 6rgao central;

Il - 6rgéos setoriais.

§ 1° Os orgdos setoriais sdo as chefias de assessorias técnicas e de
planejamento ou geréncias de nucleos de planejamento ou departamentos equivalentes
da administracdo publica municipal direta e indireta.

§ 2° Os orgéos setoriais ficam sujeitos a orientacdo normativa e a supervisao
técnica do orgao central do Sistema, sem prejuizo da subordinacéo a Pasta a que estiver
vinculado.

§ 3° Os assessores de planejamento serdo os responsaveis pelo orgamento,
bem como pela elaboracédo e o acompanhamento das acfes das respectivas pastas.

Secéao |
Das Designacdes

Art. 3° Cabe aos titulares dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal
indicar os servidores que serdo os responsaveis pelo Planejamento e Orcamento, pelos
Objetivos dos Programas Tematicos do PPA, pelo Programa de Gestdo, Manutencéao e
Servigos e pelas A¢bes Orcamentarias.

§ 1° Para cada tipo de responsabilidade havera um titular e um suplente a ser
indicado pelo titular do 6rgédo ou entidade por meio de Portaria, publicada no Diario Oficial
Municipal de Palmas, com validade até o final do exercicio vigente, devendo esta ser
republicada anualmente, até o sexagésimo dia apds a publicacdo da Lei Orcamentaria
Anual.

8 2° Os servidores a serem indicados como titulares responsaveis pelo
Planejamento e Orcamento, pelos Objetivos dos Programas Tematicos do PPA, pelo
Programa de Gestao, e pelo Programa de Manutencao e Servi¢os, deverao:

| - exercer, no minimo, cargo de Direcdo ou, em situacbes excepcionais, de
Coordenacéo ou cargo equivalente;

Il - desempenhar cargo ou funcdo compativel com a natureza dos objetivos e
acOes orcamentarias;

[l - possuir conhecimento técnico, autonomia e, preferencialmente experiéncia
na area de atuacao.
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8§ 3° Os servidores a serem indicados como responsaveis pelas Acgdes
Orcamentarias, deverao:

| - preferencialmente, ser efetivo, podendo ou ndo ser comissionado;
Il - estar lotado no setor afim & Acdo Orcamentaria,;

lIl — desempenhar cargo ou funcdo compativel com a natureza dos objetivos e
acOes orcamentarias.

8§ 4° O servidor responsavel titular devera repassar, obrigatoriamente, todas as
informacdes relativas as suas atribuicbes ao servidor responsavel suplente que o
substituir, em quaisquer casos.

8 5° Devera ser encaminhada a Secretaria de Financas cépia da publicagdo no
Diario Oficial do Estado, da Portaria que trata esta Instrugcdo Normativa.

Secao Il
Do Planejamento Municipal

Art. 4° Compete aos 6rgaos responsaveis pelas atividades de planejamento:
| - ao 6rgéo central:

a) elaborar as minutas de Projetos de Lei do Plano Plurianual e o Anexo de
Metas e Prioridades da Administragdo Publica Municipal constante no Projeto de Lei de
Diretrizes Orcamentarias, compatibilizando as propostas dos Orgados e entidades
integrantes da Administragdo Publica Municipal com os objetivos governamentais e 0s
recursos disponiveis;

b) acompanhar fisica e financeiramente, através de relatérios de
monitoramento, os planos e programas, bem como avalia-los, quanto a eficiéncia, eficacia,
efetividade e economicidade, com vistas a subsidiar o processo de alocacéo de recursos
publicos, a politica de gastos e a coordenacédo das a¢cdes do governo;

c) assegurar que as unidades administrativas responsaveis pela execucédo dos
programas, projetos e atividades da Administracdo Publica Municipal mantenham rotinas
de acompanhamento e avaliacdo da sua programacao;

d) manter sistema de informacgdes relacionados a indicadores econdmicos e
sociais, assim como mecanismos para desenvolver previsdes e informagédo estratégica
sobre propensao e mudancas no ambito regional e nacional,
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e) realizar estudos e pesquisas socioecondmicas e analises de politicas
publicas;

f) analisar Projetos de Lei ou Decretos que criem para a Administracido
Municipal obrigatoriedade de execucéo de despesas.

Secéo Il
Das Competéncias

Art. 5° Compete aos Assessores Técnicos e de Planejamento:

| - elaboracdo e revisdo do Plano Plurianual do Orgdo ou Entidade em
conformidade as orientacfes técnicas e obedecendo ao cronograma fixado pela SEFIN;

Il - elaboracdo da proposta orcamentaria anual do Orgdo ou Entidade em
conformidade as orientacfes técnicas obedecendo ao cronograma fixado pela SEFIN;

lIl - alimentacdo do Sistema de Planejamento e Orcamento;
IV - elaboracéo de relatdrios gerenciais periddicos e anuais;

V - realizacdo de estudos, pesquisas socioeconémicas e analise de politicas
publicas;

VI - execucdo fisico-financeira das acdes orcamentarias, observando o
alinhamento da execucgéo com o planejado e os resultados parciais e finais;

VII - emissao dos anexos do Decreto de Gestdo das Despesas Publicas e das
disposicdes contidas na Lei Orcamentaria Anual, no que couber;

VIII - solicitar ao setor de convénios e de prestacdo de contas, ou outro setor
responsavel, o controle de convénios concedidos e recebidos, para fins de planejamento
e gestéao;

IX - organizar, disciplinar e difundir a sistematica de planejamento e orcamento
do Orgdo ou Entidade, aos servidores responsaveis pelos Objetivos dos Programas
Tematicos e pelos Programas de Gestdo, Manutencdo e Servi¢os, e aos servidores
responsaveis pelas A¢des Orcamentarias, seguindo normas e orientages técnicas da
SEFIN;

X - orientar os servidores responsaveis pelos Objetivos dos Programas
Teméticos, pelo Programa de Gestdo, Manutencdo e Servicos, e pelas acoes
orcamentarias a manter rotinas de monitoramento, avaliacao e revisao.
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Art. 6° Compete aos servidores responsaveis pelos Objetivos dos Programas
Tematicos:

| - gerenciar, monitorar e avaliar a execucéo de todas as a¢des orcamentarias
vinculadas ao Programa Tematico;

Il - articular os recursos para o alcance das metas dos objetivos;

Il - facilitar os processos, adotando medidas e dando suporte aos servidores
responsaveis pelas acdes orcamentarias na execucao e resolucéo de problemas;

IV - acompanhar e demonstrar a evolucdo dos indicadores dos Programas
Tematicos;

V - subsidiar os servidores responsaveis pelas ac¢des orcamentarias no
monitoramento e avaliagcdo das a¢cdes orcamentarias;

VI - alimentar no Sistema de Planejamento e Orcamento, os atributos dos
objetivos e das a¢bBes orcamentarias vinculadas, atualizando as informagfes contidas,
emitindo para tanto, relatorio gerencial de execucao;

VIl - encaminhar relatérios de execucédo e informacfes gerenciais, quando
solicitado, ao Assessor Técnico de Planejamento.

Art. 7° Compete aos servidores responsaveis pelos Programas de Gestao, e
Programas de Manutencao e Servicos:

| - gerenciar, monitorar e avaliar a execucéo de todas as a¢des orcamentarias
vinculadas ao Programa de Gestéo, Manutengéo e Servicos;

Il - alimentar no Sistema de Planejamento e Orgcamento, as acodes
orcamentarias vinculadas, atualizando as informacdes contidas;

[l - encaminhar relatorios de execucdo e informacbes gerenciais, quando
solicitado, ao Assessor Técnico de Planejamento.

Art. 8° Compete aos servidores responsaveis pelas A¢des Orcamentérias:

| - elaborar o plano de execucgéo da acao, viabilizando a sua execucéo, gerindo
0S riscos e as restricdes que possam influenciar nos resultados, utilizando os recursos de
forma eficiente, estimando e avaliando o seu custo e 0s beneficios esperados, seguindo
normas e padrdes mensuraveis, emitindo para tanto, relatério gerencial, juntamente com
a equipe técnica envolvida pelas atividades que a compde;
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Il - reportar-se, ao Assessor Técnico de Planejamento, pelo Objetivo do
Programa Tematico e pelo Programa de Gestdo, Manutengdo e Servigos, por possiveis
disfuncbes e/ou eventuais problemas;

lll - encaminhar relatério gerencial da execucdo para o servidor responsavel
pelos Objetivos dos Programas Tematicos ou pelo Programa de Gestdo, Manutencéo e
Servigos, e pelo Planejamento e orgcamento, sempre que for solicitado;

IV - alimentar o Sistema de Planejamento e Orgamento nos casos das acdes
orcamentarias que contribuem para o objetivo de outro 6rgao ou entidade.

Secéao IV
Do Orgamento Municipal

Art. 9° Compete aos 6rgaos responsaveis pelas atividades de orcamento:

| - ao 6rgao central:

a) coordenar, consolidar e supervisionar a elaboracao das minutas dos Projetos
de Lei de Diretrizes Orcamentarias e da Lei Orcamentaria do Municipio, compreendendo

os or¢camentos fiscal e da seguridade social;

b) estabelecer normas e procedimentos necessarios a elaboracdo e a
implementacdo dos orcamentos municipais, de acordo com o Plano Plurianual,

c) acompanhar e avaliar bimestralmente a execucao orcamentaria buscando o
equilibrio entre receitas e despesas, sem prejuizo da competéncia atribuida a outros
orgaos;

d) estabelecer classificagcbes orcamentarias, tendo em vista as necessidades
de planejamento e controle;

e) atender as solicitagbes de crédito adicionais e alteragbes do quadro de
detalhamento da despesa, observando as normas legais.

Il - aos Orgaos setoriais:
a) elaborar a proposta orcamentaria da sua pasta;

b) executar o orcamento aprovado, emitindo os documentos: nota de reserva,
nota de empenho e nota de liquidagéo das despesas;

c) propor solicitacdes de crédito adicionais e alteracbes do quadro de
detalhamento da despesa, obedecendo as normas legais, priorizando os decretos de
execucao orcamentdria e a Lei Orcamentéria Anual;
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d) auxiliar o Orgdo Setorial de Planejamento na execuc&o das suas atribuicdes.

_CAPITULO Il )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 10. A Secretaria Municipal de Financas € o 6rgéo responsavel por regular
procedimentos, prazos e obrigagbes previstas neste Decreto, indicando o0s
descumprimentos passiveis de responsabilizacdo dos agentes publicos.

Art. 11. O processo de planejamento referente a transparéncia, em todas as
suas etapas, obedecera ao disposto na Lei Complementar Federal n® 101, de 4 de maio
de 2000, e as alteracdes dispostas na Lei Complementar n® 131, de 27 de maio de 2009,
especialmente quanto ao incentivo a participacdo popular.

Art. 12. Fica a Secretaria Municipal de Finangas autorizada a editar normas
complementares necessarias a fiel execucao das disposicdes deste Decreto.

Art. 13. E revogado o Decreto n° 216, de 31 de maio de 2011.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Palmas, 12 de dezembro de 2016.

CARLOS ENRIQUE FRANCO AMASTHA
Prefeito de Palmas

Claudio de Araujo Schuller Adir Cardoso Gentil
Secretario Municipal de Financas Secretario Municipal de Governo e Relagdes
Politico-Sociais



