PREFEITURA DE PALMAS
CASA CIVIL DO MUNICIPIO DE PALMAS

DECRETO N°1.494, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2017.

Renumera paragrafo do art. 59; altera o inciso IV
do art. 6°, o paragrafo Unico do art. 12; o art. 59
para acrescer os §§ 2° a 5° e o Anexo Il do
Decreto n? 1.031, de 29 de maio de 2015, que
dispde sobre os procedimentos para gestdo das
despesas publicas; e acrescenta os Anexos Xll e
Xl ao mesmo Decreto.

O PREFEITO DE PALMAS, no uso das atribui¢cdes que lhe confere o art. 71, incisos
| e 1ll, da Lei Organica do Municipio de Palmas,

DECRETA:

Art. 12 E renumerado para § 1° o paragrafo Gnico do art. 59 do Decreto n° 1.031, de
29 de maio de 2015, para acrescer os §§ 2° a 5°.

Art. 22 O inciso IV do art. 6°, o paragrafo unico do art. 12 e o art. 59 do Decreto n°
1.031, de 29 de maio de 2015, passam a vigorar com as seguintes alteracoes:

IV - resumo para empenho com indicacdo da marca do produto, exigivel para as
despesas com obrigatoriedade de prévia nota de reserva, assinado pelo Secretario
Municipal de Finangas ou por quem ele delegar; (NR)

Paragrafo Unico. Para fins de cumprimento ao disposto no art. 62, Il, da Lei Federal
n® 8.666, de 21 de junho de 1993, quando dispensada a formalizacdo de contrato
administrativo, devera ser preenchido pelo emissor da nota de empenho documento,
conforme modelo do Anexo Xll a este Decreto.”

A DO, e

§ 1° Para atendimento do disposto no caput deste artigo, o Controle Interno podera
requisitar documentos, esclarecimentos e informacdes por meio de Solicitacdo de
Acéao Corretiva (SAC). (NR)

§ 2° O Certificado de Verificacdo e Regularidade (CVR) € o instrumento que habilita
o andamento do processo de despesas apds andlise do Controle Interno e devera
ser emitido sem ressalvas ou condi¢des, exceto:
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| - apbds a instrucdo do processo, quando for detectado vicio ou irregularidade
sanavel pelo érgdo ou entidade demandante antes da emissdo da nota de empenho
da despesa;

Il - para liberacdo de pagamento, quando ndo se tratar da ultima liquidacdo do
processo.

§ 3% As ressalvas ou condicbes apontadas pelo Controle Interno deverdo ser
sanadas, sem excecoes, até o retorno dos autos ao Controle Interno para emissao
de novo Certificado de Verificacdo e Regularidade (CVR).

§ 4° A verificagdo da regularidade fiscal do contratado no momento da emisséo da
nota de empenho serd de responsabilidade dos setores financeiros dos érgaos ou
entidades contratantes, cuja certificacao dar-se-a pelo Controle Interno na liberagao
para pagamento.

§ 52 Em qualquer fase do processo de despesas no Controle Interno, devera o 6rgao
ou entidade demandante encaminhar o despacho que solicita analise conforme
modelo do Anexo Xlll a este Decreto.”

Art. 2° O Anexo Il ao Decreto 1.031 de 29 de maio de 2015, passa a vigorar na

conformidade do Anexo | a este Decreto.

Art. 3° Sdo acrescidos os Anexos Xll e Xlll ao Decreto n° 1.031, de 29 de maio de

2015, respectivamente, conforme os Anexos Il e Il a este Decreto.

Art. 42 E revogado o inciso Ill do caput do art. 59 do Decreto n° 1.031, de 29 de

maio de 2015:

Art. 52 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Palmas, 8 de novembro de 2017.

CARLOS ENRIQUE FRANCO AMASTHA
Prefeito de Palmas

Adir Cardoso Gentil Cristian Zini Amorim

Secretario da Casa Civil do Municipio de Secretario Municipal de Financas

Palmas
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ANEXO | AO DECRETO N° 1.494, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2017.

“ANEXO I AO DECRETO N° 1.031, DE 29 DE MAIO DE 2015.

TABELA A - FLUXO DO PROCESSO COM REALIZAGAO DE PROCEDIMENTO LICITATORIO

Fase
Interna
1

Etapa

Processo

Responsavel

1.1

1.1.1 - Levanta demanda e realiza cotagdes de precos;

1.1.2 - Preenche o formulario de Solicitacdo de Compras de Bens e
Servicos / Termo de Referéncia — Anexo I;

1.1.3 - Solicita autorizagdo do Ordenador de Despesas e colhe as
assinaturas com as identificagcdes por meio de carimbo;

1.1.4 Encaminha a solicitagdo para Assessoria de
Planejamento/equivalente.

Setor
Demandante/
Solicitante

1.2

1.2.1 - Confere se a despesa esté de acordo com o PPA e LOA;

1.2.2 - SE REGULAR: Apoés assinatura na Solicitagdo de Compras de
Bens e Servicos / Termo de Referéncia — Anexo |, encaminha a
solicitacao para a Nucleo Setorial de Finangas,

1.2.3 - SE IRREGULAR: Devolve a solicitacdo ao setor demandante
para adequagoes.

Assessoria de
Planejamento /
equivalente

1.3

1.3.1 - Analisa a solicitacao:

1.3.2 - SE REGULAR: Autua o processo, numera as folhas e rubrica;
1.3.3 - SE IRREGULAR: Devolve a solicitagdo ao setor demandante
para adequacgao;

1.3.4 - Junta ao processo a requisicdo de compras do sistema de
gestdo, devidamente assinada pelo responsavel pelo nicleo setorial
do sistema estruturante financeiro da unidade;
1.3.5 - Envia a requisigao de compras e materiais;
1.36 - Encaminha o  processo a
Planejamento/equivalente.

Assessoria de

Nucleo Setorial de
Finangas/
orgéo de origem

1.4

1.4.1 - Libera a requisicdo e gera a nota de reserva eletrénica,
quando for o caso, devendo esta ser juntada ao processo e assinada
pelo responsavel pelo nucleo setorial do sistema estruturante de
planejamento e orgamento da unidade;

1.4.2 - Elabora despacho de encaminhamento do processo ao Nucleo
Setorial de Controle Interno para analise.

Assessoria de
Planejamento/
equivalente

Fase
Externa
2

2.1

2.1.1 - Analisa o0 processo no que se refere a regularidade e requisitos
formais.

2.1.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo a Secretaria de
Finangas para confirmagéo prévia de disponibilidade orcamentaria
para as despesas previstas neste Decreto ou a Superintendéncia de
Compras e Licitagoes.

2.1.3 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao 6rgao de origem.

Nucleo Setorial de
Controle
Interno/SETCI

Fase
Externa
3

3.1

3.1.1 - Emite despacho de disponibilidade orcamentaria.

3.1.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo a Superintendéncia de
Compras e Licitagoes;

3.1.3 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao 6rgao de origem.

Secretaria de
Financas

Fase
Externa
4

4.1

4.1.1 - Confere as especificacées do termo de referéncia, verifica a
modalidade, elabora a minuta do edital, contrato/Ata de registro de
precos, quando for o caso;

4.1.2 - Realiza novas cotagdes caso seja necessario;

4.1.3 - SE REGULAR: Encaminha o processo a Procuradoria Geral
do Municipio, para a emissdo de parecer, conforme art. 38 da Lei
8.666/93.

4.1.4 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao 6rgao de origem
para providéncias cabiveis.

Superintendéncia
de Compras e
Licitacdes
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5.1.1 - Manifesta-se quanto a minuta do edital, contrato/ata de

E;:as;'ﬁa 5 1 registro de precos, conforme o caso; PGM
: 5.1.2 - Devolve o processo para a Superintendéncia de Compras e
s Licitacoes;
6.1.1 - Providencia a publicagdo da Inten¢do de Registro de Pregos, se
se tratar de licitagdo para “Registro de Pregos”;
6.1.2 - Publica o Aviso de Licitagdo no Diario Oficial do Municipio,
Unido e em Jornal de Grande Circulacao, conforme o caso; se verba
Fase Estadual, faz a publicacao no Diério Oficial do Estado; Superintendéncia
Externa | 6.1 |6.1.3 - Providéncia o envio de informagdes para o SICAP/TCE; de Compras e
6 6.1.4 - Solicita por e-mail a assinatura eletrénica do ordenador de Licitacbes
despesas no SICAP/TCE;
6.1.5 - Realiza o Certame;
6.1.6 - Adjudica o (s) vencedor (es) do procedimento licitatorio;
6.1.7 - Encaminha o processo ao érgao de origem.
F 7.1.1- Providencia a Homologagdo do certame pelo Ordenador de
ase . . )
Interna 71 Despesas e emite a Ata Final, quando for o caso,ﬂ . 6rado de origem
) )
7 7..1..2 - Devolve o processo para Superintendéncia de Compras e
Licitacdes.
8.1.1 - Toma providéncias quanto ao SICAP/TCE;
8.1.2 - Publica o aviso de resultado da licitacao;
8.1.3 - Formaliza as Atas de Registro de Pregos e gera o cddigo de | Superintendéncia
8.1 |cotagéo, quando for o caso; de Compras e
8.1.4 - Encaminha o Processo para a Secretaria Municipal de Finangas Licitacbes
para emissao do documento de “Resumo para Empenho;
Fase
Externa
8 8.2.1 - Emite o documento “Resumo para Empenho”;
8.2.2 - Nos casos de Registro de Pregos, a Secretaria Municipal de
Finangas emite o documento de “Resumo para Empenho”, somente Secretaria
8.2 [ap6s a juntada da nota de reserva ao processo pelo 6rgdo de origem; Municipal de
8.2.3 - Encaminha o processo para o 6rgao de origem para emissao do Financgas
Empenho.
Fase 9.1.1 - Emite a nqt_a de empen_ho, co]he a assinatura do Ordenador ] _
Interna 91 de Despesas e verifica a regularidade f|§caI da} gontratada; i Nucleg Setorial de
9 9.1.2 - Encaminha os autos a Assessoria Juridica para elabora¢do do Financas
contrato quando for o caso.
Fase 10.1.1 - Elabora o contrato; Assessoria
Interna | 10.1 |10.1.2 - Devolve o processo ao Nuicleo Setorial de Finangas do Juridi
s : uridica
10 orgao de origem.




PREFEITURA DE PALMAS
CASA CIVIL DO MUNICIPIO DE PALMAS

11.1.1 - Convoca o fornecedor para retirar a Nota de Empenho,
Autorizagédo de Entrega e /ou assinar o contrato, quando for o caso;
11.1.2 - Informa o fornecedor/prestador de servigos as condi¢cdes para
a prestacdo do servico, prazo de entrega de acordo com o edital,
proposta ou contrato/ata de registro de precos;

11.1.3 - Publica extrato do contrato, conforme ANEXO IX; quando for o
caso;

I:tz?za 111 11.1.4 - Publica Portaria de designacao de Gestor e Fiscal do contrato; Nl]cle(_) Setorial de
11 " |11.1.5 - O Gestor do Contrato efetua o cadastro do contrato software Financas
de gestao de contratos e anexa o relatério de cadastro no processo;
11.1.6 - O Gestor do Contrato providéncia o envio de informagdes
para o SICAP/TCE;
11.1.7 - Sendo material encaminha as notas de empenhos para o
Almoxarifado/Patrimonio;
11.1.8 - Nao sendo material, o0 6rgdo de origem aguarda a realizacdo
dos servicos.
12.1.1 - O Almoxarifado/Patrimdnio, quando se tratar de material de
consumo/permanente, recebe o material, verifica se estad de acordo
com a nota de empenho;
12.1.2 - Se em conformidade, atesta o recebimento na Nota Fiscal
(registrando o numero de patrimdnio, no caso de bens permanentes) e
Fase emite a entrada de material — EMS; Almoxarifado/
Externa | 12.1 |12.1.3 - Caso contrario, devolve-o ao fornecedor e determina o prazo Patrimoni
atrimonio
12 para nova entrega;
12.1.4 - Nos casos de materiais, produtos e bens de tecnologia da
informacao, a aceitagdo destes fica condicionado a laudo de vistoria e
aceite de equipamentos da Diretoria Geral de Tecnologia de
Informacao da Secretaria de Finangas, conforme norma especifica;
12.1.5 - Remete ao érgéo de origem os documentos atestados.
13.1.1 - Apds o regular atesto do documento fiscal, emite nota de
liquidacdo, colhe as assinaturas para autorizagdo de pagamento do
Fase Ordenador de Despesa, Nicleo Setorial de
Interna | 13.1 |13.1.2 - Solicita ao Almoxarifado/Patriménio a requisicdo de saida de Ei
13 material, quando for o caso; inancas
e ;
13.1.3 - Encaminha o processo ao Nucleo Setorial de Controle
Interno/SETCI.
14.1.1 - Analisa o processo:
Fase 14.1.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo para a Secretaria de | Nucleo Setorial de
Externa | 14.1 |Finangas para pagamento; Controle
14 14.1.3 - SE IRREGULAR: Devolve 0 processo ao responsavel pela Interno/SETCI
correcao;
Fase ;r5r;i1té1nte-' Emite nota de pagamento, com a devida assinatura do Secretaria
Ext-lesrna 151 15.1.2 - ApGs pagamento, a Diretoria Municipal do Tesouro devolve o MgplClpaI de
. . . inangas
processo para a secretaria de origem;
I:tz?za 16.1 16.1.1 - Apds a execugdo total realiza o procedimento de arquivamento | Nucleo Setorial de

16

do processo.

Financas
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TABELA B - FLUXO DO PROCESSO COM DISPENSA EM RAZAO DO VALOR

(COMPRA DIRETA)

Fase
Interna
1

Etapa

Processo

Responsavel

1.1

1.1.1 - Levanta demanda e realiza cotagcbes de precos, neste caso
podera ser 1 (uma);

1.1.2. - Preenche o formulério de Solicitagdo de Compras de Bens e
Servicos / Termo de Referéncia — Anexo I;

1.1.3 - Solicita autorizagdo do Ordenador de Despesas e colhe as
assinaturas com as identificagdes por meio de carimbo;

1.1.4 - Encaminha a solicitagdo para Assessoria
Planejamento/equivalente.

de

Setor
Demandante

1.2

1.2.1 - Confere se a despesa esté de acordo com o PPA e LOA,;

1.2.2 - SE REGULAR: Apés assinatura na Solicitagcdo de Compras de
Bens e Servicos / Termo de Referéncia — Anexo |, encaminha a
solicitacdo para o Nucleo Setorial de Finangas;

1.2.3 - SE IRREGULAR: Devolve a solicitacdo ao setor solicitante
para adequacdes.

Assessor de
Planejamento/
equivalente

1.3

1.3.1 - Analisa a solicitacao:

1.3.2 - SE REGULAR: Autua o processo, numera as folhas e rubrica;
1.3.3 - SE IRREGULAR: Devolve a solicitacdo ao setor solicitante
para adequacao;

1.3.4 - Obtém as certidoes da empresa que apresentou a proposta de
prego;

1.3.5 - Junta a justificativa do Ordenador de Despesa para a compra
direta;

1.3.6 - Junta ao processo a requisicdo de compras, devidamente
assinada pelo responsavel pelo nucleo setorial do sistema
estruturante financeiro da unidade;

1.3.7 - Encaminha o0 processo a
Planejamento/equivalente.

Assessoria de

Nucleo Setorial de
Financas

1.4

1.4.1 - Libera a requisigdo e gera a nota de reserva eletrbnica,
quando for o caso, devendo esta ser juntada ao processo e assinada
pelo responsavel pelo nicleo setorial do sistema estruturante de
planejamento e orgamento da unidade;

1.4.2 - Elabora Despacho de encaminhamento do processo ao
Nucleo Setorial de Controle Interno.

Assessoria de
Planejamento/
equivalente

Fase
Externa
2

2.1

2.1.1 - Analisa o processo no que se refere a regularidade e
requisitos formais.

2.1.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo a Superintendéncia de
Compras e Licitagbes.

2.1.3 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao 6rgao de origem.

Ndcleo Setorial de
Controle
Interno/SETCI

Fase
Externa
3

3.1

3.1.1 - Confere as especificagcdes do termo de referéncia, verifica se a
modalidade esta de acordo com a previséo legal;

3.1.2 — Publica a compra de direta no site;

3.1.3 - Elabora mapa de apuracgao;

3.1.4 - Encaminha o Processo para a Secretaria Municipal de
Finangas para emissdo do documento de “Resumo para Empenho”;

Superintendéncia
de Compras e
Licitacbes

3.2

3.2.1 - Emite 0 documento de “Resumo para Empenho”;

3.2.2 - Devolve o processo para o Nucleo de Finangas/érgao de origem.

Secretaria Municipal
de Finangas
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411 - Emite a nota de empenho, colhe a assinatura do
Fase Ordenador de Despesas, e verifica a regularidade fiscal da '
Interna 41 contratada; Nucleo Setorial de
4 ' 4.1.2 - Encaminha os autos a Assessoria Juridica para elaborag¢ao da Financas
minuta contrato, quando for o caso.
Fase 5.1.1. Caso haja necessidade: :
Interna 5.1 5.1.1.1 - Elaborar conjuntamente a minuta do contrato em Aiﬁ?%si,g:a
5 conformidade ao Termo de Referéncia, ao Edital e demais anexo.
6.1.1 - Caso haja necessidade:
E:fes;ﬁa 6.1 6.1.1.1 - Manifesta-se quanto a minuta do contrato; PGM
. 6.1.1.2 - Devolve o processo a Assessoria Juridica do 6rgéo de
6 origem.
Fase 7.1.1. - Caso haja necessidade: .
Interna 74 | 7.1.1.1 - Elabora o contrato; Assessoria
7 7.1.1.2 - Devolve o processo a Nucleo Setorial de Finangas. Juridica
8.1.1 - Convoca o fornecedor para retirar a Nota de Empenho,
Autorizagao de Entrega e /ou assinar o contrato, quando for o caso;
8.1.2 - Informa o fornecedor/prestador de servigos as condi¢des para
a prestacdo do servigo, prazo de entrega de acordo com o edital,
proposta ou contrato/ata de registro de precos;
8.1.3 - Publica extrato do contrato, conforme ANEXO IX; quando for o
Fase . . .
Interna 8.1 caso; . . . ) . Nucleg Setorial de
3 8.1.4 - Publica Portaria de designacao de Gestor e Fiscal do contrato; Financas
8.1.5 - O Gestor do Contrato efetua o cadastro do contrato software
de gestédo de contratos e anexa o relatério de cadastro no processo;
8.1.6 - Sendo material encaminha as notas de empenhos para o
Almoxarifado/Patrimoénio;
8.1.7 - Nao sendo material, 0 6rgdo de origem aguarda a realizagao
dos servicos.
9.1.1 - O Almoxarifado/Patriménio, quando se tratar de material de
consumo/permanente recebe o material, verifica se estd de acordo
com a nota de empenho
9.1.2 - Se em conformidade, atesta o recebimento na Nota Fiscal
Fase (registrando o numero de patriménio, no caso de bens permanentes)
Externa o.1 e emite a entrada de material — EMS; Almoxarifado/
9 . 9.1.3 - Caso contrério, devolve-0 ao fornecedor e determina o prazo Patriménio
para nova entrega;
9.1.4 - Nos casos de materiais, produtos e bens de tecnologia da
informacéao, a aceitacao destes fica condicionado a laudo de vistoria e
aceite de equipamentos, conforme norma especifica;
9.1.5 - Remete ao 6rgao de origem os documentos atestados.
10.1.1 - Ap6s o regular atesto do documento fiscal, emite nota de
liguidagdo, colhe as assinaturas do Ordenador de Despesa para
Fase autorizacdo de pagamento; i )
Interna | 101 | 10.1.2 - Solicita ao Almoxarifado/ Patriménio a requisi¢ao de saida de | NUcleo Setorial de
10 material, quando o caso; Financas
10.1.3 - Encaminha o processo ao Nucleo Setorial de Controle
Interno/SETCI.
11.1.1 - Analisa o processo:
Fase 11.1.2 - SE REGULAR: encaminhar o processo para a Secretaria de | Nucleo Setorial de
Externa 11.1 | Finangas para pagamento; Controle
11 11.1.3 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao responsavel pela Interno/SETCI

correcao.
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Fase 12.1.1 - Emite a nota de pagamento; Secretaria
Externa | 12.1 | 12.1.2 - Apdés pagamento, a Diretoria Municipal do Tesouro Municipal de
12 encaminha processo para a secretaria de origem. Financas
Externa 13.1 13.1.1 - Apds a execugdao total realiza o procedimento de arquivamentg Nucleo Setorial de
13 ' do processo. Financas
TABELA C- FLUXO DO PROCESSO COM INEXIGIBILIDADE E DISPENSA
Etapa Processo Responsavel
1.1.1 - Levanta demanda, providencia a documentacdo comprobatéria
para a inexigibilidade juntamente com a comprovagéo do prego;
1.1.2 - Preenche o formulario de Solicitacdo de Compras de Bens e
Servigos / Termo de Referéncia — Anexo |;
1.1 | 1.1.3 - Elabora a justificativa acerca da razéo da escolha; Setor Demandante
1.1.4 - Solicita autorizacdo do Ordenador de Despesas e colhe as
assinaturas com as identificagdes por meio de carimbo;
115 - Encaminha a solicitacdo para  Assessoria de
Planejamento/equivalente.
1.2.1 - Confere se a despesa esta de acordo com o PPA e LOA;
1.2.2 - SE REGULAR: Apdés assinatura na Solicitagdo de Compras de
Bens e Servicos / Termo de Referéncia — Anexo |, encaminha a Assessor de
1.2 | solicitacdo para a Nucleo Setorial de Financas, Planejamento/
1.2.3 - SE IRREGULAR: Devolve a solicitagdo ao setor solicitante para equivalente
Fase adequacoes.
Interna 1.3.1 - Analisa a solicitacao:
1 1.3.2 - SE REGULAR: Autua o processo, numera as folhas e rubrica;
1.3.3 - SE IRREGULAR: Devolve a solicitagdo ao setor demandante para
adequacao; } .
13 | 1.3.4 - Junta ao processo a requisigdo de compras do sistema de gestao, | NUcleo Setorial de
devidamente assinada pelo responsavel pelo nicleo setorial do sistema Financas
estruturante financeiro da unidade;
1.3.5 - Envia a requisi¢cdo de compras e materiais;
1.3.6 - Encaminha o processo a Assessoria de Planejamento/equivalente.
1.4.1 - Libera a requisicdo e gera a nota de reserva eletrnica, quando
for o caso, devendo esta ser juntada ao processo e assinada pelo A ia d
responsavel pelo nucleo setorial do sistema estruturante de planejamento ssessoria de
1.4 . i Planejamento/
e orcamento da unidade; valent
1.4.2 - Encaminha a Assessoria Juridica. equivaiente
1.5.1 - Elabora do despacho e minuta do contrato, quando for o caso;
15 1.5.2 - Encaminha o processo ao Nucleo Setorial de Controle Interno Assessoria Juridica
2.1.1 - Analisa o processo no que se refere a regularidade e requisitos
formais.
Fase 2.1.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo a Secretaria de Finangas NUcleo Setorial de
Externa 2.1 | para confirmacdo prévia de disponibilidade orcamentaria para as Controle
2 despesas previstas neste Decreto ou a Procuradoria Geral do Municipio Interno/SETCI
se for o caso;
2.1.3 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao 6rgao de origem.
3.1.1 - Emite despacho de disponibilidade orcamentaria.
Fase 3.1.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo a Procuradoria Geral do Secretaria de
Externa 3.1 | Municipio; Financas
3 3.1.3 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao 6rgao de origem.
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4.1.1 - Manifesta-se quanto a legalidade do processo;
41.2 - SE REGULAR: Emite parecer quanto a legalidade da

Fase inexigibilidade ou dispensa, a minuta do despacho e minuta do contrato,
Externa 41 qguando for o caso; PGM
4 " | 4.1.3 - Encaminha o processo ao Nucleo Setorial de Financas/érgéao de
origem;
4.1.4 - SE IRREGULAR: devolve o processo ao 6rgao de origem para
providéncias cabiveis.
5.1.1 - Colhe a assinatura do Ordenador de Despesa no ato de
inexigibilidade ou dispensa;
5.1.2 - Encaminha o extrato do ato para publicacdo no Diario Oficial do
Fase Municipio e na Imprensa Nacional, quando for o caso; Ncleo Setorial de
Interna 51 1513- Apdés acostado aos autos a publicagdo, estes serdo encaminhados Financas
5 a Secretaria Municipal de Finangas para impressdo do documento de
“Resumo para Empenho”.
Fase 6.1.1 - Analisa a documentacdo e emite o documento de “Resumo para MSec;rgtana
Externa | 6.1 | Empenho’; unicipal de
pennos . . L Finangas
6 6.1.2 - Devolve os autos ao érgao de origem para emissao do empenho.
F 7.1.1 - Emite a nota de empenho, colhe assinatura do Ordenador de
ase . . . . , .
Interna 71 Despesas, e vgrlflcar a regularidade flscallda co,nt.ratada, ) Nucleq Setorial de
2 7.1.2 - Encaminha os autos a Assessoria Juridica para elaboragdo do Financas
contrato quando for o caso.
Fase
Externa 8.1 | 8.1.1 - Elabora o contrato e devolve o processo ao érgao de origem. Assessoria Juridica
8
9.1.1 - Convoca o fornecedor para retirar a Nota de Empenho,
Autorizagédo de Entrega e /ou assinar o contrato, quando for o caso;
9.1.2 - Informa o fornecedor/prestador de servigos as condi¢cbes para a
prestacdo do servico, prazo de entrega de acordo o edital, proposta ou
contrato/ata de registro de precgos;
9.1.3 - Publica extrato QO contrato; quando for o caso;
Fase 9.1.4 - O Dirigente do Orgao designa o Gestor e Fiscal do contrato; Nucleo Setorial de
Interna 9.1 | 9.1.5 — O Gestor do Contrato efetua o cadastro do contrato software de Financas
9 gestdo de contratos e anexa o relatério de cadastro no processo;
9.1.6 - O Gestor do Contrato providéncia o envio de informagbes para o
SICAP/TCE;
9.1.7 - Sendo MATERIAL encaminha as notas de empenhos para o
Almoxarifado/Patrimonio;
9.1.8 - Nao sendo, o 6rgao de origem aguarda a realizacao dos servigos.
10.1.1 - O Almoxarifado/Patriménio, quando se tratar de material de
consumo/permanente recebe o material, verifica se esta de acordo com a
nota de empenho;
10.1.2 - Se em conformidade, atesta o recebimento na Nota Fiscal
(registrando o numero de patrimdnio, no caso de bens permanentes) e
emite a entrada de material - EMS;
Fase 10.1.3 - Caso contrario, devolve-o ao fornecedor e determina o prazo para Almoxarifado/
Externa 10.1 | nova entrega; Patrimoénio
10 10.1.4 - Nos casos de materiais, produtos e bens de tecnologia da

informacdo, a aceitacdo destes fica condicionado a laudo de vistoria
e aceite de equipamentos pela Diretoria Geral de Tecnologia da
Informacdo da Secretaria Municipal de Finangas, conforme norma
especifica;

10.1.5. Remete ao 6rgéo de origem os documentos atestados.
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11.1.1 - Apds o regular atesto do documento fiscal, emite nota de
liquidacdo, colhe as assinaturas do responsavel pelo nucleo setorial do
sistema estruturante de planejamento e orcamento da unidade e do

| Ftase 1 Ordenador de Despesa, anexando-a no processo; o ] Ncleo Setorial de
nterna 11 11.1.2 - Solicita ao Almoxarifado/ Patriménio a requisicdo de saida de Financas
1 material, quando o caso;
11.1.3 - Encaminha o processo ao Nucleo Setorial de Controle
Interno/SETCI.
12.1.1 - Analisa o processo:
12.1.2 - SE REGULAR: encaminhar o processo para a Secretaria de . .
F . ) Nucleo Setorial de
ase 121 Finangas para pagamento; Controle
Externa 12.1.3~- SE IRREGULAR: Devolve o processo ao responsavel pela Interno/SETCI
12 correcao.
Fase 13.1.1 - Emite a nota de pagamento; . o
Externa 13.1| 13.1.2 - Apds pagamento a Diretoria Municipal do Tesouro encaminha Secret;ma Municipal
13 processo para a secretaria de origem. de Finangas
Fase 14.1.1 - Apds a execucgdo total realiza o procedimento de arquivamento do | Nucleo Setorial de
Externa | 14.1| processo. Controle
14 Interno/SETCI
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TABELA D - FLUXO DO PROCESSO COM ADESAO A ATA DE

REGISTRO DE PREGOS DO MUNICIPIO DE PALMAS

Etapa Processo Responsavel
1.1.1 - Levanta a demanda e solicita autorizagao do Ordenador
de Despesa; Setor
1.1 1112 Encaminha memorando & Assessoria de Demandante
Planejamento/equivalente solicitando providencias.
1.2.1 - Confere se a despesa esta de acordo com o PPA e
LOA;

Fase 1.2.2 - SE REGULAR: Encaminha a solicitagdo para a Assessor de
Interna 1.2 | Nucleo Setorial de Financas, Planejamento/e
1 1.2.3 - SE IRREGULAR: Devolve a solicitagao ao setor quivalente

solicitante para adequagées.
1.3.1 - Analisa a solicita¢ao: ;
1.3.2 - SE REGULAR: Elabora Oficio ao Orgao Gerenciador
13 solicitando autorizagéo para adeséo; Nucleo Setorial
: 1.3.3 - SE IRREGULAR: Devolve a solicitagdo ao setor de Financas
demandante para providéncias.
2.1.1 - Verifica se ha Ata de Registro de Precos para atender a
solicitacao; ]
2.1.2 - Caso haja Informa o Orgédo solicitante quanto a
Fase possibilidade de ades&o total ou parcial; Superintendéncia
Externa | 2.1 | 21.3 - Encaminha os documentos do procedimento licitat6rio de Compras e
2 para instrugéo do processo; Licitagoes
2.1.4 - Informa o Orgéo solicitante quando n&o houver Ata de
Registro de Precos ou saldo na Atas Registradas.
3.1.1 - Providencia, no minimo, 3 (trés) cotacbes de precos,
para demonstrar vantajosidade econ6mica na adesao de ata
de registro de precos;
3.1.2 - Preenche o formulério de Solicitacdo de Compras de
Bens e Servicos / Termo de Referéncia — Anexo |;
Fase 3.1.3 - Elabora a justificativa para a adesao; Nicleo Setorial
Interna 3.1 3.1.4 - Autua o processo, humera as folhas e rubrica; de Fi
3 3.1.5 - Junta ao processo a requisicAo de compras € Financas
p quisi¢ pras,
devidamente assinada pelo responsavel pelo nicleo setorial do
sistema estruturante financeiro da unidade;
3.1.6 - Colhe as assinaturas autorizadas;
3.1.7 Encaminha a solicitacdo para Assessoria de
Planejamento/equivalente.
4.1.1 - Libera a requisi¢éo e gera a nota de reserva eletrénica,
quando for o caso, devendo esta ser juntada ao processo e
Fase assinada pelo responsavel pelo ndcleo setorial do sistema Assessoria de
Interna 4.1 estruturante de planejamento e orgamento da unidade; Planejamento/e
4 4.1.2 - Elabora o Despacho de encaminhamento parta o quivalente

Nucleo Setorial de Controle Interno.
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5.1.1 - Analisa o processo no que se refere a regularidade e
requisitos formais;
5.1.2 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao érgao de

Fase : ) Nucleo Setorial de
origem;
Externa | 5.1 5.1.3 - SE REGULAR: Encaminha o processo a Secretaria de Controle
S Finangas para confirmagdo prévia de disponibilidade Interno/SETCI
orgamentdria para as despesas previstas neste Decreto.
6.1.1 - Emite despacho de disponibilidade orgcamentaria;

Fase 6.1.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo a ,
Externa | 6.1 | Superintendéncia de Compras e Licitagdes; Secretaria de
6 6.1.3 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao 6rgdo de Financas

origem.
7.1.1 - Verifica se foram atendidos os requisitos da norma
especifica;
Fase 7.1.2 - SE SIM: Elabora a minuta do termo de adeséao; Superintendéncia
Externa 7.1 7.1.3 - Encaminha o processo a Procuradoria Geral do de Compras e
7 Municipio para emissé&o de parecer; Licitacbes
7.1.4 - SE NAO: devolve o processo ao 6rgao de origem para
as providéncias cabiveis.
8.1.1 - Manifesta-se quanto a minuta do termo de adesao e
quanto a sua legalidade;
Fase 8.1.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo a
Externa 8.1 Superintendéncia de Compras e Licitagbes; PGM
8 8.1.3 - SE IRREGULAR devolve o processo ao 6rgao de
origem ou a Superintendéncia de Compras e Licitagoes,
conforme o caso.
9.1.1- Elabora o Termo de Adesédo a Ata de Registro de
Pregos, que deverd ser assinado pelo Ordenador de Despesas;
9.1.2 - Providencia a publicagdo do extrato do Termo de . A
91 Adesao a Ata de Registro de Pregos; SLépermtendenma
. . . - e Compras e
9.1.3 - Encaminha o Processo para a Secretaria Municipal de Licitagoes
Fase Finangas para emissdao do documento de “Resumo para
Externa Empenho.
9
Secretaria Municipal
9.2.1 - Emite o documento de “Resumo para Empenho”; de Financas
9.2 19.2.2 - Devolve os autos ao 6rgéo de origem.
10.1.1 - Emite a nota de empenho, colhe assinatura do
Fase Ordenador de Despesas, e verifica a regularidade fiscal da
Interna 101 contratada; _ _ o NL',IC|eO. Setorial
10 ' 10.1.2 - Encaminha os autos a Assessoria Juridica para de Financas
elaboragéo do contrato, quando for o caso.
Fase Assessoria
Interna 11.1 | 11.1.1 - Elabora o contrato e devolve o processo ao 6rgao de Juridi
11 origem. uridica
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12.1.1 - Convoca o fornecedor para retirar a Nota de Empenho,

Autorizagdo de Entrega e /ou assinar o contrato, quando for o

caso;

12.1.2 - Informa o fornecedor/prestador de servigos as

condi¢cdes para a prestacdo do servico, prazo de entrega de

acordo o edital, proposta ou contrato/ata de registro de precos;

12.1.3 - Publica extrato do contrato; quando for o caso;

12.1.4 - O Dirigente do Orgao designa o Gestor e Fiscal do

Fase contrato;

Interna 12.1 | 12.1.5 - O Gestor do Contrato efetua o cadastro do contrato
12 software de gestédo de contratos e anexa o relatério de cadastro

No processo;

12.1.6 - O Gestor do Contrato providéncia o envio de

informacgdes para o SICAP/TCE;

12.1.7 - Sendo material encaminha as notas de empenhos

para o Almoxarifado/Patriménio;

12.1.8 - Nao sendo, o 6rgao de origem aguarda a realizacao

dos servicos.

Nucleo Setorial
de Financas

13.1.1 - O Almoxarifado/Patrimbénio, quando se tratar de
material de consumo/permanente recebe o material, verifica se
esta de acordo com a nota de empenho;

13.1.2 - Se em conformidade, atesta o recebimento na Nota
Fiscal (registrando o numero de patrim6nio, no caso de bens

Fase permanentes) e emite a entrada de material — EMS; Almoxarifado/
Externa | 13.1 | 13.1.3 - Caso contrario, devolve-o ao fornecedor e determina o Patriménio
13 prazo para nova entrega;
13.1.4 - Nos casos de materiais, produtos e bens de tecnologia
da informacao, a aceitacao destes fica condicionado a laudo de
vistoria e aceite de equipamentos, conforme norma especifica;
13.1.5 - Remete ao érgéo de origem os documentos atestados.
14.1.1 - Apds o regular atesto do documento fiscal, emite nota
de liquidagao, colhe as assinaturas do Ordenador de Despesa
Fase para autorize.lg.éo de pagamento; o o ] .
Interna 14.1 14;1.2 - SoI|C|t_a ao Almoxarifado/ Patriménio a requisicdo de NucIeQ Setorial
14 saida de materlgl, quando o caso; ] _ de Financas
14.1.3 - Encaminha o processo ao Nucleo Setorial de Controle
Interno/SETCI.
15.1.1 - Analisa o processo:
Fase 15.1.2 - SE BEGULAR: encaminhar o processo para a NUcleo Setorial
Externa | 151 | Secretaria de Financas para pagamento; ] de Controle
15 15.1.3 - SE~IRREGULAR: Devolve o processo ao responsavel Interno/SETCI
pela corregéao.

Fase 16.1.1 - Emite a nota de pagamento; Secretaria
Externa | {5 ¢ | 16.1.2 - Ap6s pagamento a Diretoria Municipal do Tesouro Municipal de
16 encaminha processo para a secretaria de origem. Financas

Fase

Nucleo Setorial

Interna 17.1 | 17.1.1 - Apds a execugdo total realiza o procedimento de :
de Financas

17 arquivamento do processo.
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TABELA E - FLUXO DO PROCESSO COM ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS DE

ORGAOS EXTERNOS

Fase
Interna
1

Etapa

Processo

Responsavel

1.1

1.1.1 - Levanta a demanda e solicita autoriza¢do do
Ordenador de Despesa;

1.1.2 - Encaminha a solicitagcdo a Assessoria de
Planejamento/equivalente.

Setor Demandante

1.2

1.2.1 - Confere se a despesa esta de acordo com o
PPA e LOA;

1.2.2 - SE REGULAR: Encaminha a solicitagcao
para o Nucleo Setorial de Finangas,

1.2.3 - SE IRREGULAR: Devolve a solicitagcdo ao
setor solicitante para adequagoes.

Assessor de
Planejamento/
equivalente

1.3

1.3.1 - Analisa a solicitacao:

1.3.2 - SE REGULAR: Providencia, no minimo, 3
(trés) cotacdes de pregos, para demonstrar
vantajosidade econdmica na adesdo de ata de
registro de precgos;

1.3.3 - SE IRREGULAR: Devolve a solicitacdo ao
setor solicitante para adequagao;

1.3.4 - Encaminha Oficio ao Orgédo Gerenciado da
Ata solicitando autorizacao para a adeséo;

1.3.5 - Encaminha Oficio ao fornecedor solicitando
sua anuéncia para adesao;

1.3.6 - Autua o processo, numera as folhas e
rubrica;

1.3.7 - Preenche o formulario de Solicitagdo de
Compras de Bens e Servicos / Termo de
Referéncia — Anexo |;

1.3.8 - Elabora a justificativa para a adeséo;

1.3.9 - Emite requisicdo de compras, que devera
ser assinada pelo responsavel pelo ndcleo setorial
do sistema estruturante financeiro da unidade;
1.3.10 - Colhe as assinaturas autorizadas;

1.3.11 - Encaminha a solicitagdo para Assessoria
de Planejamento/equivalente.

Ndcleo Setorial de
Financas

1.4

1.4.1 - Analisa o Termo:

1.4.2 - SE REGULAR: Assina na Solicitagao de
Compras de Bens e Servicos / Termo de
Referéncia — Anexo I;

1.4.3 - SE IRREGULAR: devolve o processo ao
responsavel pela adequagéo

1.4.4 - Libera a requisi¢ao e gera a nota de reserva
eletrbnica, quando for o caso, devendo esta ser
juntada ao processo e assinada pelo responsavel
pelo nicleo setorial do sistema estruturante de
planejamento e orgamento da unidade;

1.4.5 - Elabora Despacho de encaminhamento do
processo ao Nucleo setorial de Controle Interno.

Assessoria de
Planejamento/
equivalente
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2.1.1 - Analisa o processo no que se refere a
regularidade e requisitos formais.
2.1.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo a

Fase Secretaria de Finangas para confirmacao prévia de Nlcleo Setorial de
Externa 21 disponibilidade orgcamentaria para as despesas Controle
2 previstas neste Decreto; Interno/SETCI
2.1.3 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao 6rgao
de origem.
3.1.1 - Emite despacho de disponibilidade
E orgcamentaria.
ase 3.1.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo a ;
Externa 3.1 Superintendéncia de Compras e Licitagoes; Selé:i:]e;;lgssde
3 3.1.3 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao
6rgéo de origem.
4.1.1 - Verifica se consta nos autos os documentos
necessarios para a adesao;
4.1.2 - SE SIM: Elabora a minuta do Termo de
Fase Adesao a Ata de Registo de Pregos; Superintendéncia
Externa 4.1 4.1.3 - Encaminha o processo para & Procuradoria de Compras e
4 Geral do Municipio; LicitagOes
4.1.4 - SE NAO: devolve o processo ao 6rgao de
origem para as providéncias cabiveis.
5.1.1 - Manifesta-se quanto a minuta do termo de
adesdo e quanto a sua legalidade;
Fase 5.1.2 - SE REGULAR: Encaminha o processo para
Externa 5.1 Superintendéncia de Compras e Licitagoes; PGM
5 5.1.3 - SE IRREGULAR devolve o processo ao 6rgao
de origem ou a Superintendéncia de Compras e
LicitacOes, conforme o caso.
6.1.1- Elabora o Termo de Adeséo a Ata de Registro
de Precos, que devera ser assinado pelo Ordenador
de Despesas;
6.1.2 - Providencia a publicacdo do extrato do Termo | Superintendéncia
6.1 de Adeséo a Ata de Registro de Precos; de Compras e
Fase 6.1.3 - Encaminha o Processo para a Secretaria Licitagbes
Externa Municipal de Finangas para emissdo do documento
6 de “Resumo para Empenho;
6.2.1 - Emite o documento de “Resumo para Secretaria
6.2 Empenho”; Municipal de
6.2.2 - Devolve os autos ao 6rgao de origem. Financas
7.1.1 - Emite a nota de empenho, colhe assinatura
Fase dp Ordenador de Despesas, e verifica a regularidade ] .
Externa 71 fiscal da contra?ada; _ o Nucleg Setorial de
7 ) 7.1.2 - Encaminha os autos a Assessoria Juridica Financas
para elaborac¢do do contrato quando for o caso.
Fase ,
Interna 8.1 8.1.1 - Elabora o contrato e devolve o processo ao Ajse%§0r|a
uridica

8

orgao de origem.
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9.1.1 - Convoca o fornecedor para retirar a Nota de
Empenho, Autorizacdo de Entrega e /ou assinar o
contrato, quando for o caso;

9.1.2 - Informa o fornecedor/prestador de servigos as
condicdes para a prestacdo do servico, prazo de
entrega de acordo o edital, proposta ou contrato/ata
de registro de precos;

9.1.3 - Publica extrato do contrato; quando for o
caso;

Fase 9.1.4 - O Dirigente do Orgao designa o Gestor e ? ;
Interna 9.1 Fiscal do contrato; Nuc',i?niﬁt(;réal de
9 9.1.5 - O Gestor do Contrato efetua o cadastro do ¢
contrato software de gestdo de contratos e anexa o
relatorio de cadastro no processo;
9.1.6 - O Gestor do Contrato providéncia o envio
de informagdes para o SICAP/TCE;
9.1.7 - Sendo MATERIAL encaminha as notas de
empenhos para o Almoxarifado/Patrimonio;
9.1.8 - Nao sendo, o 6rgédo de origem aguarda a
realizacao dos servicos.
10.1.1 - O Almoxarifado/Patrim6nio: Quando se tratar
de material de consumo/permanente recebe o
material, verifica se estd de acordo com a nota de
empenho;
10.1.2 - Se em conformidade, atesta o recebimento
na Nota Fiscal (registrando o numero de patriménio,
no caso de bens permanentes) e emite a entrada
Fase de material - EMS; Al itado/
Externa 10.1 10.1.3 - Caso contrério, devolve-o ao fornecedor e Ff,“‘”.‘arl ado
10 determina o prazo para nova entrega; atrimonio
10.1.4 - Nos casos de materiais, produtos e bens de
tecnologia da informacdo, a aceitacdo destes fica
condicionado a laudo de vistoria e aceite de
equipamentos, conforme norma especifica;
10.1.5 - Remete ao 6rgao de origem os
documentos atestados.
11.1.1 - Ap6s o regular atesto do documento fiscal,
emite nota de liquidacdo, colhe as assinaturas do
Ordenador de Despesa para autorizagdo de
agamento;

I:tﬁza 111 had Nl]cle(_) Setorial de
11 11.1.2 - Solicita ao Almoxarifado/ Patriménio a Financas
requisi¢cdo de saida de material, quando o caso;

11.1.3 - Encaminha o processo ao Nucleo Setorial de
Controle Interno/SETCI.
12.1.1 - Analisa o0 processo:
Fase 12.1.2 - SE REGULAR: encaminhar o processo para | Nycleo Setorial de
Externa 12.1 a Secretaria de Finangas para pagamento; Controle
12 12.1.3 - SE IRREGULAR: Devolve o processo ao Interno/SETCI

responsavel pela correcao.
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13.1.1 - Emite a nota de pagamento;

Fase 13.1.2 - Ap6s pagamento a Diretoria Municipal do Secretaria
Externa 13.1 Tesouro encaminha processo para a secretaria de Municipal de
13 | origem. Finangas
Fase Nucleo Setorial de
Interna 14.1 1411 - Apdés a execucdo total realiza o Financas
14 ' procedimento de arquivamento do processo.

(NR)”
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ANEXO Il AO DECRETO N° 1.494, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2017.
“ANEXO XIl DECRETO N° 1.031, DE 29 DE MAIO DE 2015.

ANEXO A NOTA DE EMPENHO - CLAUSULAS NECESSARIAS
(Aplicavel a processos de despesa sem contrato administrativo)

NOTA DE EMPENHO N¢ VALOR:

CLAUSULA PRIMEIRA - Vinculam-se a este instrumento o Termo de Referéncia e a
Proposta Comercial da Contratada, constantes do Processo Administrativo n®
, independentemente de transcrigéo.

CLAUSULA SEGUNDA - O descumprimento injustificado de uma das disposicdes
previstas no Termo de Referéncia ou na proposta, ou ainda a inexecucao parcial ou
total do objeto contratado ensejara aplicacao das penalidades cabiveis, na forma do
art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 2002 ou do art. 87 da Lei Federal n® 8.666, de
1993 (Lei de Licitacdes e Contratos), conforme o fundamento do contrato, tudo sem
prejuizo da rescisdo contratual, na forma dos arts. 77 a 80 da Lei de Licitacbes e
Contratos.

CLAUSULA TERCEIRA - A contratada se obriga a manter, durante toda a execucéo
do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para contratagdo com a
Administragao Publica.

CLAUSULA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS - Fica a Contratada
sujeita as seguintes penalidades, assegurado, previamente, o contraditério e a
ampla defesa:

1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Prefeitura de Palmas;

2. multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

3. multa compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da aquisicao, no
caso de inexecucao total do produto, cumulada com a multa moratéria, desde que o
valor acumulado das penalidades ndo supere o valor total do produto;

4. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

5. suspenséo de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura de Palmas, pelo
prazo de até 2 (dois) anos;

6. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Licitante ressarcir a Prefeitura de Palmas pelos prejuizos
causados.
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SUBCLAUSULA PRIMEIRA - As penalidades sdo independentes e a aplicacdo de
uma nao exclui a das outras.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - O prazo para pagamento das multas sera de até 30
(trinta) dias Uteis a contar da data de intimacdo da decisdo que a aplicar, e sera
recolhida junto a Prefeitura de Palmas por Documento de Arrecadagao Municipal.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Nao havendo pagamento pela contratada, o valor
serd inscrito como divida ativa para fins de cobranca judicial.

SUBCLAUSULA QUARTA - A critério da Administracdo, poderdo ser suspensas as
penalidades, no todo ou em parte, quando justificado pela CONTRATADA e aceito
pela CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA QUINTA - A aplicacdo de qualquer penalidade prevista nesta
Clausula nao impedira a Prefeitura de Palmas de pleitear valores a titulo de perdas e
danos.

CLAUSULA QUINTA - DA RESCISAO - Conforme o disposto no Inciso IX, do Art.
55, da Lei Federal n? 8666, 1993, a CONTRATADA reconhece os direitos da

CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa, na forma do art. 77 a mesma
Lei.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A ocorréncia de quaisquer das hipéteses previstas no
art. 78 da Lei Federal n° 8.666, de 1993 ensejara a rescisdao do presente Contrato,
sendo que a efetiva rescisdo somente podera se dar por uma das formas previstas
no art. 79 da Lei Federal n° 8.666, 1993.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente
motivados nos autos do processo, assegurado, previamente, o contraditério e a
ampla defesa.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida
de autorizag&o escrita e fundamentada da autoridade competente.

SUBCLAUSULA QUARTA - A rescisdo determinada por ato unilateral e escrita da
Administracdo contratante, nos casos enumerados nos incisos | a Xl do art. 78 da
Lei Federal n° 8.666, 1993, acarreta as consequéncias previstas nos incisos Il e IV
do art. 87 da mesma Lei, sem prejuizo das demais sancoes previstas.

CLAUSULA SEXTA - A CONTRATADA responderd por quaisquer danos ou
prejuizos pessoais ou materiais que seus empregados ou prepostos, em razdao de
acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, venham a causar aos bens da
CONTRATANTE em decorréncia da execucao deste contrato, incluindo-se, também,
os danos materiais ou pessoais a terceiros, a que titulo for.
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SUBCLAUSULA UNICA - A CONTRATANTE estipulara prazo & CONTRATADA
para reparag¢ao de danos porventura causados.

CLAUSULA SETIMA - Havendo emissdo de empenho global, a CONTRATADA
concorda em receber apenas pelo que for efetivamente entregue/prestado a
CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - O prazo de vigéncia deste instrumento, contado a partir da
retirada da Nota de Empenho, é o prazo que for previsto no termo de
referéncia/projeto basico para a execucao do objeto contratado, o qual podera ser
prorrogado na forma dos §§1° e 2° do art. 57 da Lei Federal n® 8.666/93. Havendo
no termo de referéncia/projeto basico a exigéncia de garantia, o prazo do contrato
estende-se, também, até o final da garantia. A retirada da Nota de Empenho pela
CONTRATADA, acompanhada deste instrumento, implica pleno conhecimento do
inteiro teor deste instrumento, assim como implica adesédo incondicional aos seus
termos.

CLAUSULA NONA - O foro para dirimir eventuais litigios decorrentes da execucio
deste contrato sera o da Comarca de Palmas, Capital do Estado do Tocantins.

Palmas, de de 20

EMPRESA CONTRATADA
(Nome do Responsavel)
(Cargo)

CONTRATANTE
(Nome do Gestor)
(Cargo)”
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ANEXO IIl AO DECRETO N° 1.494, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2017.

“ANEXO XIlII AO DECRETO N° 1.031, DE 29 DE MAIO DE 2015.

DOCUMENTO AUXILIAR DE SOLICITACAO DE ANALISE DO CONTROLE INTERNO

FASE PARA ANALISE DO CONTROLE INTERNO (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO COM "X")

1

Inciso | do Art. 59 - Instrucéo inicial

2

Inciso Il do Art. 59 - Homologacéao de procedimento licitatorio
proprio

3

Inciso IV do Art. 59 - Liberacdo para pagamento

DOCUMENTOS PARA ANALISE NA FASE PROCESSUAL SOLICITADA,

CONFORME ESCOLHA ACIMA

FOLHAS (indicar n2 da
localizacao nos autos)

1 TERMO DE REFERENCIA

2 COTACOES DE PRECOS

3 REQUISICAO ELETRONICA

4 NOTA DE RESERVA ORCAMENTARIA

5 JUSTIFICATIVA ADMINISTRATIVA

6 REGULARIDADE FISCAL
6.1 CND UNIAO
6.2 |CNDESTADUAL
6.3 | CND MUNICIPAL
6.4 |FGTS
6.5 |CND TRABALHISTA
6.6 |CND JUDICIAL - FALENCIA E RECUPERAGAO JUDICIAL
7 DESPACHO DISPONIBILIDADE ORGCAMENTARIA - SPOMA
8 PARECER JURIDICO - PGM

9 EDITAL DE LICITACAO

10 NOTA DE EMPENHO

11 CONTRATO

12 PORTARIA DE FISCAL / GESTOR DO CONTRATO
13 PUBLICAGCOES

14 EMS - ENTREGA DE MERCADORIAS E SERVICOS
15 NOTA FISCAL

16 RELATORIO DO FISCAL

17 LIQUIDAGAO

18 RETENCOES FISCAIS

19 CADASTRO DO CONTRATO NO SISTEMA

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES A SEREM CONSIDERADOS

FOLHAS (indicar n2 da
localizacao nos autos)

1

2
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ASSINATURA E CARIMBO DATA

ANALISE PREVIA DO PROTOCOLO DO CONTROLE INTERNO

APTO A ANALISE PELO CONTROLE INTERNO

NAO APRESENTA CONDICOES DE ANALISE

MOTIVO:

ASSINATURA E CARIMBO DATA




